
 

 

ТАЛЬМЕНКА 

день за днём 
Периодическое печатное издание Тальменского сельсовета      № 13 

Искитимского района Новосибирской области                          20 мая 2021 год_______                                                  

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ     

20.05.2021г.   № 54  

с. Тальменка 

 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 

по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, в 

безвозмездное пользование 

 

Руководствуясь Земельным кодексом российской Федерации, Федеральным Законом от 

27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг», Федеральным законом от 06.10. 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации»,  администрация Тальменского сельсовета  

Искитимского района Новосибирской области 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по 
предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, в безвозмездное 

пользование согласно приложению. 

2. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании 
«Тальменка день за днем» и на официальном сайте администрации Тальменского сельсовета 

Искитимского района Новосибирской области в сети Интернет. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.  

 

 

Глава Тальменского сельсовета                                                         С.Н. Матвеев 
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УТВЕРЖДЕН 

Постановлением Администрации 

Тальменского  сельсовета Искитимского 

района Новосибирской области  

от  20.05. 2021 №  54 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности, в безвозмездное пользование 

1. Общие положения 

1.1.   Административный регламент предоставления муниципальной услуги по 
предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, в безвозмездное 

пользование (далее – муниципальная услуга) устанавливает сроки и последовательность 

административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, а также порядок 
взаимодействия между Администрацией Тальменского сельсовета Искитимского района 

Новосибирской области (далее – Администрация муниципального образования), специалистами, 

предоставляющими муниципальную услугу, и физическими и юридическими лицами – получателями 
муниципальной услуги, а также организациями, участвующими в процессе предоставления 

муниципальной услуги.  

Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация муниципального 

образования. 

1.2. Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам, 

обратившимся за предоставлением земельных участков, находящихся в муниципальной 
собственности Тальменского сельсовета Искитимского района Новосибирской области, в 

безвозмездное пользование без проведения торгов (далее - заявитель): 

1) лицам, указанным в пункте 2 статьи 39.9 Земельного кодекса Российской Федерации, на срок 

до одного года; 
2) в виде служебных наделов работникам организаций в случаях, указанных в пункте 2 статьи 24 

Земельного кодекса Российской Федерации, на срок трудового договора, заключенного между 

работником и организацией; 
3) религиозным организациям для размещения зданий, сооружений религиозного или 

благотворительного назначения на срок до десяти лет; 

4) религиозным организациям, если на таких земельных участках расположены принадлежащие 

им на праве безвозмездного пользования здания, сооружения, на срок до прекращения прав на 
указанные здания, сооружения; 

5) лицам, с которыми в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 N 44-ФЗ «О 

контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 
муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон N 44-ФЗ) заключены гражданско-правовые 

договоры на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью 

за счет средств федерального бюджета, средств областного бюджета Новосибирской области или 
средств местного бюджета, на срок исполнения этих договоров; 

6) гражданину для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного 

хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в 

муниципальных образованиях, определенных законом Новосибирской области, на срок не более чем 
шесть лет; 

7) для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства 

гражданам, которые работают по основному месту работы в таких муниципальных образованиях по 
специальностям, установленным законом Новосибирской области, на срок не более чем шесть лет; 

8) гражданину, если на земельном участке находится служебное жилое помещение в виде 

жилого дома, предоставленное этому гражданину, на срок права пользования таким жилым 

помещением; 
9) гражданам в целях осуществления сельскохозяйственной деятельности (в том числе 

пчеловодства) для собственных нужд на лесных участках на срок не более чем пять лет; 

10) гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, 
лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строительства зданий, 

сооружений, если такие земельные участки включены в утвержденный в установленном 

Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для 

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_373104/a9c9d6fcbc95353cb9e3640f1004fae5c2111ebc/#dst563
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_373104/ccff4260e7e0bd6e3797bee96043a4a2c3d49ae6/#dst1541
https://docs.cntd.ru/document/499011838
https://docs.cntd.ru/document/499011838
https://docs.cntd.ru/document/499011838
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_190624/#dst100010
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нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, на срок не более 

чем пять лет; 
11) садоводческим или огородническим некоммерческим товариществам на срок не более чем 

на пять лет. 

12) некоммерческим организациям, созданным гражданами, в целях жилищного строительства в 
случаях и на срок, которые предусмотрены федеральными законами; 

13) лицам, с которыми в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 N 275-ФЗ «О 

государственном оборонном заказе», Федеральным законом N 44-ФЗ заключены государственные 

контракты на выполнение работ, оказание услуг для обеспечения обороны страны и безопасности 
государства, осуществляемых полностью за счет средств федерального бюджета, если для 

выполнения этих работ и оказания этих услуг необходимо предоставление земельного участка, на 

срок исполнения указанного контракта; 
14) некоммерческим организациям, предусмотренным законом Новосибирской области и 

созданным Новосибирской областью в целях жилищного строительства для обеспечения жилыми 

помещениями отдельных категорий граждан, определенных федеральным законом, указом 

Президента Российской Федерации, нормативным правовым актом Правительства Российской 
Федерации, законом Новосибирской области, в целях строительства указанных жилых помещений на 

период осуществления данного строительства. 

15) лицу, право безвозмездного пользования которого на земельный участок, находящийся в 
государственной или муниципальной собственности, прекращено в связи с изъятием земельного 

участка для государственных или муниципальных нужд, взамен изъятого земельного участка на срок, 

установленный пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации (далее – ЗК РФ) в 
зависимости от основания возникновения права безвозмездного пользования на изъятый земельный 

участок; 

16) акционерному обществу «Почта России» в соответствии с Федеральным законом «Об 

особенностях реорганизации федерального государственного унитарного предприятия «Почта 
России», основах деятельности акционерного общества «Почта России» и о внесении изменений в 

отдельные законодательные акты Российской Федерации»; 

17) публично-правовой компании «Единый заказчик в сфере строительства» для обеспечения 
выполнения инженерных изысканий, архитектурно-строительного проектирования, строительства, 

реконструкции, капитального ремонта, сноса объектов капитального строительства, включенных в 

программу деятельности указанной публично-правовой компании на текущий год и плановый период 
в соответствии с Федеральным законом «О публично-правовой компании «Единый заказчик в сфере 

строительства» и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации». 

1.3.  Порядок информирования о правилах предоставлении муниципальной услуги: 

1.3.1. Местонахождение Администрации муниципального образования, предоставляющего 
муниципальную услугу: 633231, Новосибирская область, Искитимский район, с. Тальменка, ул. 

Кооперативная, 19. 

1.3.2. Часы приёма заявителей в Администрации муниципального образования: 

- понедельник – четверг: с 9-00 до 13-00  с 14-00 до 17-00; 

- перерыв на обед: 13.00 – 14.00 часов; 

- пятница: с 9-00 до 15-00 без перерыва на обед  

- выходные дни – суббота, воскресенье. 

1.3.3. Адрес официального интернет- сайта Администрации муниципального образования:  

http://talmenka.nso.ru/ 
1.3.4. Информация, размещаемая на официальном интернет-сайте и информационном стенде 

Администрации муниципального образования, обновляется по мере ее изменения.  

Адрес электронной почты: talmenka@list.ru  

Адреса официальных интернет-сайтов органов и учреждений, участвующих в оказании 

муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки 

сведений, предоставляемых заявителями: 

                  - Управление Федеральной налоговой службы по Новосибирской            области 

http://www.r54.nalog.ru/; 

                   - Управление федеральной службы государственной регистрации кадастра и 

картографии по Новосибирской области http://www.to54.rosreestr.ru/ 

https://docs.cntd.ru/document/902389615
https://docs.cntd.ru/document/902389615
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_349148/#dst0
mailto:talmenka@list.ru
http://www.r54.nalog.ru/
http://www.to54.rosreestr.ru/
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Информация, размещаемая на официальном интернет-сайте и информационном стенде, 

обновляется по мере ее изменения.  

Адреса электронной почты органов и учреждений, участвующих в оказании муниципальной 

услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, 

предоставляемых заявителями: 

                  - Управление Федеральной налоговой службы по Новосибирской            области 

inform@r54.nalog.ru; 

                   - Управление федеральной службы государственной регистрации кадастра и 

картографии по Новосибирской области 54_upr@rosreestr.ru; 

Телефоны официальных органов и учреждений, участвующих в оказании муниципальной услуги 

в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых 

заявителями: 

                  - Управление Федеральной налоговой службы по Новосибирской            области: 201-

22-89; 

                   - Управление федеральной службы государственной регистрации кадастра и 

картографии по Новосибирской области. 

1.3.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется: 

- в  Администрации муниципального образования; 

- посредством размещения на информационном стенде и официальном сайте Администрации 

муниципального образования в сети Интернет, электронного информирования; 

- с использованием средств телефонной, почтовой связи.  

Для получения информации о муниципальной услуге, порядке предоставления, ходе 

предоставления муниципальной услуги заявители вправе обращаться: 

- в устной форме лично или по телефону: 

- к специалистам  Администрации муниципального образования, участвующим в 

предоставлении муниципальной услуги; 

- в письменной форме почтой; 

- посредством электронной почты; 

Информирование проводится в двух формах: устное и письменное. 

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично специалисты устно 

информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен 

начинаться с информации о наименовании муниципального образования, в который поступил звонок, 

и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок. 

Устное информирование обратившегося лица осуществляется специалистом не более 10 минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, либо дополнительная 

информация от заявителя, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает 

обратившемуся лицу направить в Администрацию муниципального образования обращение о 

предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, либо 

назначает другое удобное для обратившегося лица время для устного информирования; 

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги 

осуществляется при получении обращения о предоставлении письменной информации по вопросам 

предоставления муниципальной услуги.  

Ответ на обращение готовится в течение 30 календарных дней со дня регистрации письменного 

обращения. 

Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает объективное, 

всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит письменный ответ по существу 

поставленных вопросов. 

Письменный ответ на обращение подписывается главой муниципального образования и 

содержит фамилию, имя, отчество и номер телефона исполнителя и направляется в форме 

mailto:inform@r54.nalog.ru
mailto:54_upr@rosregistr.ru
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электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в 

орган местного самоуправления или должностному лицу в форме электронного документа, и в 

письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в орган местного 

самоуправления или должностному лицу в письменной форме. 

1.3.6. Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о 

муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, 

обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей. 

Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей 

справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения 

муниципальной услуги, и образцы из заполнения. 

Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере 

изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, 

и справочных сведений. 

Также вся информация о муниципальной услуге и услугах, необходимых для получения 

муниципальной услуги доступна на Интернет-сайте Администрации муниципального образования, 

Интернет-сайтах организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а так же в 

федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) и обновляется по мере ее изменения. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги: предоставление земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности, в безвозмездное пользование. 
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация муниципального 

образования. При предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве 

источников получения документов, необходимых для предоставления услуги, или источников 
предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие 

органы и учреждения:  

- Управление федеральной налоговой службы по Новосибирской области; 

- Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии. 

Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 

необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 

государственные и муниципальные органы и организации, за исключением получения услуг, 

включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальных услуг. 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача (направление) 

заявителю проекта договора безвозмездного пользования земельным участком (далее - проект 

договора) либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, 
предусмотренным пунктом 2.9 административного регламента. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги: 

2.4.1. Общий срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги составляет 
30 дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка (далее - заявление). 

2.4.2. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, указаны в разделе 3 настоящего административного 
регламента. 

2.5. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, Новосибирской области 

и муниципальных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, с 

указанием их реквизитов и источников официального опубликования размещается на официальном 
сайте администрации Тальменского сельсовета Искитимского района Новосибирской области в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://talmenka.nso.ru/) (далее - 

официальный сайт администрации поселения), в федеральной государственной информационной 
системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - 

федеральный реестр) и на Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(www.gosuslugi.ru, www.госуслуги.рф). 
2.6. По выбору заявителя заявление и документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, представляются одним из следующих способов: 

а) лично в администрацию или МФЦ; 
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б) направляются почтовым сообщением в администрацию; 

в) в электронной форме путем направления запроса на адрес электронной почты администрации, 

или официальный сайт администрации, или посредством личного кабинета ЕПГУ. 

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель (представитель заявителя) 
представляет следующие документы:  

1) Заявление по образцу согласно приложению № 1 к административному регламенту. 

Заявление в форме электронного документа также должно соответствовать требованиям 

Порядка, утвержденного приказом Минэкономразвития РФ N 7 
2) Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя). 

3) Документы, предусмотренные подпунктами 3.1 - 3.3 настоящего пункта, если указанные 

документы не направлялись с заявлением о предварительном согласовании предоставления 
испрашиваемого земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка: 

3.1) Документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя (в случае если с 

заявлением обращается представитель заявителя). 
3.2) Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации 

юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если 

заявителем является иностранное юридическое лицо. 
3.3) Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без 

проведения торгов и предусмотренные графой 5 таблицы перечня, приведенного в приложении 2 к 

административному регламенту. 
4) Документы, подтверждающие получение согласия на обработку персональных данных лица, 

не являющегося заявителем (в случае если для предоставления муниципальной услуги необходима 

обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и в соответствии с Федеральным 

законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных» обработка таких персональных данных 
может осуществляться с согласия указанного лица, кроме случаев, если указанное лицо признано 

безвестно отсутствующим либо объявлено в розыск, и его место нахождения не установлено 

уполномоченным федеральным органом исполнительной власти) 
2.7. Перечень документов и информации, запрашиваемых, в том числе в электронной 

форме по каналам межведомственного взаимодействия, находящихся в распоряжении органов 

государственной власти, органов местного самоуправления, либо подведомственных 
государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в 

предоставлении муниципальной услуги, но которые заявитель может представить по собственной 

инициативе: 

документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности, в безвозмездное пользование и предусмотренные 

Перечнем, которые должны быть представлены в администрацию в порядке межведомственного 

информационного взаимодействия (приведены в приложении № 2 к административному регламенту). 
2.7.1. Документы, предусмотренные пунктом 2.7 административного регламента, заявитель 

вправе представить по собственной инициативе. 

2.7.2. Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или 

осуществления действий, определенных в части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».   

2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги: 

- заявление не соответствует требованиям, предусмотренным подпунктом 1 пункта 2.6.1 

административного регламента; 

- к заявлению не приложены документы, предусмотренные подпунктами 2 - 4 пункта 2.6.1 

административного регламента. 

2.9. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 
1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии 

с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения 

торгов; 

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, 

пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о 

предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о 
предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ; 

https://docs.cntd.ru/document/901990046
https://docs.cntd.ru/document/901990046
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_373104/f6fb5e26212db7c34ed9e1fc1e33a10f57b19470/#dst585
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3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован в 

результате раздела земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому 
некоммерческому товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого 

товарищества (если такой земельный участок является садовым или огородным) либо собственников 

земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или 
огородничества для собственных нужд (если земельный участок является земельным участком 

общего назначения); 

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке 

расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам 
или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены 

сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых 

допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в 
соответствии со статьей 39.36 ЗК РФ, либо с заявлением о предоставлении земельного участка 

обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного 

строительства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в 

отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства 
принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или 

ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными 

решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 
Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке 

расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в 
государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на земельном 

участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), 

размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, 

размещенные в соответствии со статьей 39.36 ЗК РФ, либо с заявлением о предоставлении 
земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого 

объекта незавершенного строительства; 

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является 
изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, 

указанном в заявлении о предоставлении земельного участка; 

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является 
зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель 

обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное 

(бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, 

безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании 
земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей 

резервирования; 

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен 
в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии 

застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного 

участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного 

строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного 
участка; 

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен 

в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном 
развитии территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении 

которого с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением 

случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального 
значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о 

предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство 

указанных объектов; 

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован 
из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном развитии территории, 

и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для 

размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов 
местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду 

земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии 

территории, предусматривающий обязательство данного лица по строительству указанных объектов; 

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_373104/adbc49aaab552c55cb040636a29a905441cbe915/#dst1095
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_373276/7cb66e0f239f00b0e1d59f167cd46beb2182ece1/#dst2798
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_373104/adbc49aaab552c55cb040636a29a905441cbe915/#dst1095
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11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является 

предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 
статьи 39.11 ЗК РФ; 

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило 

предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 ЗК РФ заявление о проведении аукциона по его 
продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный 

участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 ЗК РФ и уполномоченным 

органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, 

предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 ЗК РФ; 
13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 

опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 ЗК РФ извещение о 

предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения 
личного подсобного хозяйства, садоводства или осуществления крестьянским (фермерским) 

хозяйством его деятельности; 

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования 

такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за 
исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом 

планировки территории; 

14.1) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми 
условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных 

участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями 

использования такого земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении земельного 
участка; 

15) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном 

Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для 

нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если 
подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 

статьи 39.10 ЗК РФ; 

16) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка 
садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, превышает предельный 

размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 ЗК РФ; 

17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в 
соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией 

по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов 

регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении 

земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов; 
18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 

предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой 

Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с 
заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на 

строительство этих здания, сооружения; 

19) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;  

20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не 
установлен вид разрешенного использования; 

21) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен 

к определенной категории земель; 
22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято 

решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с 

заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении 
лицо; 

23) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для 

государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого 

земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за 
исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с 

признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и 

подлежащим сносу или реконструкции; 
24) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат 

уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости»; 

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_373104/8a479c028d080f9c4013f9a12ca4bc04a1bc7527/#dst652
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_373104/8a479c028d080f9c4013f9a12ca4bc04a1bc7527/#dst652
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_373104/8a479c028d080f9c4013f9a12ca4bc04a1bc7527/#dst613
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_373104/8a479c028d080f9c4013f9a12ca4bc04a1bc7527/#dst611
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_373104/8a479c028d080f9c4013f9a12ca4bc04a1bc7527/#dst620
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_373104/ed446e1d27bf00b0cd17f1dbd14e9b87996ae284/#dst860
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_190624/#dst100010
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_373104/f6fb5e26212db7c34ed9e1fc1e33a10f57b19470/#dst585
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_373104/f6fb5e26212db7c34ed9e1fc1e33a10f57b19470/#dst585
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_373104/f6fb5e26212db7c34ed9e1fc1e33a10f57b19470/#dst1709
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_371949/#dst0
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25) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его 

площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в 
проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок 

образован, более чем на десять процентов. 

2.10. Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги: отсутствуют. 

2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги:  

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.12. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении 

муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:  

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – один день с 

момента обращения заявителя (при личном обращении); один день со дня поступления письменной 

корреспонденции (почтой), один день со дня поступления запроса через электронные каналы связи 

(электронной почтой);  

Запросы заявителя регистрируются в журнале регистрации заявлений на предоставление 

муниципальной услуги. 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга: 

2.14.1. В Администрации муниципального образования прием заявителей осуществляется в 

специально предусмотренных помещениях, включающих места для ожидания, получения 
информации, приема заявителей, заполнения необходимых документов, в которых обеспечивается: 

 соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, правил противопожарной 

безопасности; 

 оборудование местами общественного пользования (туалеты) и местами для хранения 

верхней одежды. 
2.14.2. Требования к местам для ожидания: 

 места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями; 

 места для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально приспособленном 

помещении; 

 в местах для ожидания предусматриваются места для получения информации о 

муниципальной услуге. 

2.14.3. Требования к местам для получения информации о муниципальной услуге: 

 информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о 
муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, 

обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей; 

 информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей 

справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги, и образцы из заполнения.  

 Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по 

мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной 

услуги, и справочных сведений; 
2.14.4. Требования к местам приема заявителей: 

 Прием заявителей, заполнение заявлений о предоставлении муниципальной услуги 

осуществляется в служебных кабинетах или иных специально отведенных местах, которые 

оборудуются вывесками с указанием номера и наименования кабинета или указателями, 

содержащими информацию о назначении места для приема заявителя. 

 Специалисты, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются личными и (или) 
настольными идентификационными карточками. 

 Рабочее место специалиста, осуществляющего прием заявителей, оборудовано персональным 

компьютером и печатающим устройством; 

 В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и 

(или) прием двух и более посетителей одним специалистом не допускается; 

 Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для обеспечения возможности 
заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги и оформления документов. 

2.15. Показатели качества и доступности предоставления муниципальной услуги: 

2.15.1. Показатели качества муниципальной услуги: 
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 выполнение должностными лицами, сотрудниками Администрации муниципального 

образования предусмотренных законодательством Российской Федерации требований, правил и 

норм, а также соблюдение последовательности административных процедур и сроков их исполнения 
при предоставлении муниципальной услуги; 

 отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, сотрудников 

Администрации муниципального образования при предоставлении муниципальной услуги. 

2.15.2. Показатели доступности предоставления муниципальной услуги: 

 доля заявителей, получивших присвоение или аннулирование адресов объектов 
недвижимости по отношению к общему количеству граждан, принадлежащих категориям, 

упомянутым в пункте 1.2. настоящего регламента, обратившихся за получением муниципальной 

услуги; 

 полнота и достоверность информации о муниципальной услуге, о порядке и стандарте 

предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, размещенных на информационных стендах, на Интернет-

ресурсе Администрации муниципального образования, «Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций)»; 

 пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до здания Администрации 
муниципального образования; 

 количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении 

муниципальной услуги и их продолжительность; 

 возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том 

числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий; 

 возможность и доступность получения услуги через многофункциональный центр или в 
электронной форме посредством автоматизированной информационной системы или Единого 

портала государственных и муниципальных услуг; 

- беспрепятственный доступ к месту предоставления муниципальной услуги для 

маломобильных групп граждан (входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными 

проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ маломобильных групп граждан, 

включая инвалидов, использующих кресла-коляски, собак-проводников); 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 

самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в месте предоставления муниципальной 

услуги; 

- информационные таблички (вывески) размещаются рядом со входом либо на двери входа так, 

чтобы они были хорошо видны заявителям, дополнительно для заявителей с ограниченными 

физическими возможностями предусматривается дублирование необходимой звуковой и зрительной 

информации; 

- оказание работниками   помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению 

ими услуг наравне с другими лицами; 

- оборудование соответствующими информационными указателями пути следования от 

остановок общественного транспорта до места предоставления муниципальной услуги; 

- размещение присутственных мест на нижних этажах зданий (строений) для удобства 

заявителей;  

- выделение  не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки 

транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в 

порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, 

перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов, при условии, что на указанных транспортных 

средствах должен быть установлен опознавательный знак "Инвалид" и информация об этих 

транспортных средствах должна быть внесена в федеральный реестр инвалидов. 

  

2.16. Административные процедуры по приему заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, а также выдаче документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги могут осуществляться   специалистами МФЦ по принципу 

экстерриториальности, в соответствии с которым Заявитель вправе выбрать для обращения за 
получением муниципальной услуги МФЦ, расположенный на территории Новосибирской области. 

Организация предоставления муниципальной услуги на базе МФЦ осуществляется в соответствии с 
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соглашением о взаимодействии между Администрацией и МФЦ, заключенным в установленном 

порядке.  

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), 

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур (действий) в электронной форме 
Предоставление муниципальной услуги состоит из следующей последовательности 

административных процедур:  

прием и регистрация документов; 

формирование и направление межведомственных запросов; 
рассмотрение документов; 

принятие решения и направление заявителю результата предоставления муниципальной 

услуги. 
Блок-схема предоставления муниципальной  услуги приводится в приложении № 3 к 

административному регламенту. 

3.2. Прием и регистрация документов. 

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации 
документов является поступление заявления и необходимых для предоставления муниципальной 

услуги документов в администрацию. 

Сотрудник по приему документов: 
1) устанавливает предмет/содержание обращения; 

2) проверяет документ, подтверждающий личность лица, подающего заявление; 

3) проверяет полномочия представителя гражданина или юридического лица (в случае 
обращения представителя гражданина или юридического лица); 

4) проверяет приложенные к заявлению документы на соответствие следующим требованиям: 

документы в установленных законодательством случаях удостоверены на то 

уполномоченными органами, должностными лицами, скреплены печатями (при наличии печати); 
в документах заполнены все необходимые реквизиты, нет подчисток, приписок, зачеркнутых 

слов и иных неоговоренных исправлений; 

документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их 
содержание. 

В случае обнаружения несоответствия представленных документов вышеперечисленным 

требованиям сотрудник по приему документов информирует заявителя о возможности возврата 
заявления в течение 10 (десяти) календарных дней со дня его поступления по причине «не 

представлены документы, предусмотренные подпунктами 1-4 пункта 2.6.1 административного 

регламента» (если заявитель изъявляет желание устранить обнаруженные несоответствия, процедура 

приема документов прерывается); 
5) устанавливает отсутствие (наличие) оснований для отказа в приеме документов (в случае 

наличия оснований для отказа в приеме документов сотрудник по приему документов прекращает 

процедуру приема документов и возвращает заявителю заявление и документы с обоснованием 
причины отказа); 

6) сверяет представленные заявителем копии документов с оригиналами и заверяет их своей 

подписью; 

7) принимает заявление и документы; 
8) выдает заявителю расписку о приеме заявления, содержащую опись принятых документов, 

регистрационный номер и дату принятия пакета документов, заверяет расписку своей подписью (в 

случае несоответствия представленных заявителем заявления и документов требованиям подпункта 4 
настоящего пункта административного регламента в расписке о приеме документов сотрудник по 

приему документов делает соответствующую запись); 

9) регистрирует заявление в журнале учета заявлений о предоставлении земельных участков и 
направлений результатов (далее – журнал учета) (приложение № 4 к административному 

регламенту). 

Принятое заявление регистрируется в ведомственной информационной системе, 

используемой администрацией для предоставления муниципальных услуг (далее – ведомственная 

система). 

3.2.2. В случае представления документов в МФЦ, сотрудник МФЦ осуществляет процедуру 
приема документов в соответствии с пунктом 3.2.1 административного регламента. Принятые 

документы сотрудник МФЦ регистрирует в установленном порядке, размещает в форме электронных 

копий в автоматизированной информационной системе «Центр приема государственных услуг» и 
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направляет для рассмотрения в администрацию. Зарегистрированный пакет оригиналов документов 

передается в администрацию курьером МФЦ в порядке, определённом соглашением между МФЦ и 
администрацией. 

Сотрудник администрации, ответственный за прием и регистрацию документов в 

ведомственной системе, принимает направленные сотрудником МФЦ документы. Документы, 
направленные в виде электронных копий операторами МФЦ, подлежат рассмотрению в том же 

порядке, что и соответствующие документы, представленные заявителем в администрацию. 

3.2.3. В случае направления документов в электронной форме сотрудник по приему 

документов в течение 1 (одного) рабочего дня осуществляет следующие действия: 
находит в ведомственной системе соответствующее заявление (в случае поступления 

документов посредством ЕПГУ); 

оформляет документы заявителя на бумажном носителе; 
осуществляет действия, установленные пунктом 3.2.1 административного регламента, с 

учетом требований приказа Минэкономразвития России № 7. 

Получение заявления и прилагаемых к нему документов подтверждается путем направления 

заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения 
администрацией указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень 

наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема 

(далее – уведомление о получении заявления). 
Уведомление о получении заявления направляется указанным заявителем в заявлении 

способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в администрацию. 

Заявление, поступившее в электронной форме с нарушением требований приказа 
Минэкономразвития России № 7, не рассматривается администрацией. В срок не позднее 5 (пяти) 

рабочих дней со дня представления указанного заявления заявителю на указанный в заявлении адрес 

электронной почты (при наличии) заявителя или иным указанным в заявлении способом 

направляется уведомление об отказе в приеме документов с указанием допущенных нарушений 
требований, в соответствии с которыми должно быть представлено заявление. 

3.2.4. Срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации документов 

составляет не более 1 (одного) рабочего дня. 

3.3. Формирование и направление межведомственных запросов. 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление 

заявителем документов, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия. 

В случаях, предусмотренных Перечнем для предоставления земельных участков в 

безвозмездное пользование,  сотрудник, ответственный за направление межведомственных запросов, 

в течение 1 (одного) рабочего дня формирует в ведомственной системе соответствующие 

межведомственные запросы в электронной форме. 

3.3.2. При отсутствии технической возможности направления межведомственных запросов в 

электронной форме межведомственные запросы формируются на бумажном носителе в соответствии 

с требованиями статьи 7.2. Федерального закона № 210-ФЗ и направляются почтовым сообщением 

или курьером. 

3.3.3. Срок выполнения административной процедуры по формированию и направлению 

межведомственных запросов составляет не более 1 (одного) рабочего дня. 

3.4. Рассмотрение документов. 

Основанием для начала административной процедуры является поступление пакета 
документов в администрацию поселения специалисту, ответственному за предоставление 

муниципальной услуги (далее – ответственный исполнитель).  

3.4.1. Ответственный исполнитель в ходе рассмотрения документов: 
проверяет поступившее заявление на соответствие требованиям административного 

регламента; 

проверяет наличие полного пакета документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 
проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги. 

Если ответственным исполнителем установлено, что заявление не соответствует требованиям, 
предусмотренным пунктом 2.6.1 административного регламента, или к заявлению не приложены 

документы, предусмотренные подпунктами 2-4 пункта 2.6.1 административного регламента, в 
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течение 10 (десяти) календарных дней со дня поступления заявление возвращается заявителю с 

указанием причины возврата. 
3.4.2. По результатам рассмотрения и проверки документов ответственный исполнитель 

совершает одно из следующих действий: 

1) осуществляет подготовку проекта договора безвозмездного пользования земельным 
участком в 3 (трех) экземплярах, если не требуется образование земельного участка или уточнение 

его границ; 

2) осуществляет подготовку проекта решения об отказе при наличии хотя бы одного из 

оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.9 
административного регламента (образец приведен в приложении № 5 к административному 

регламенту). 

При наличии нескольких оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, в 
проекте решения об отказе указываются все основания для отказа. 

В отношении заявителя, направившего заявление и документы в электронной форме с 

нарушением требований к электронной подписи, подготовка проекта результата предоставления 

муниципальной услуги осуществляется после сличения представленных заявителем оригиналов 
документов с их электронными копиями, представленными ранее. В целях представления заявителем 

оригиналов документов ответственный исполнитель направляет в личный кабинет ЕПГУ (на 

электронную почту) сообщение о необходимости его личной явки с указанием даты и времени, когда 
заявитель записан на прием. 

3.5. Принятие решения и направление заявителю результата предоставления муниципальной 

услуги. 
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление Главе на 

подпись, согласованного в установленном порядке, проекта договора безвозмездного пользования 

земельным участком или проекта решения об отказе.  

Глава подписывает проект договора безвозмездного пользования земельным участком или 
проект решения об отказе. 

Сотрудник, ответственный за направление заявителю результата предоставления 

муниципальной услуги, регистрирует подписанный результат предоставления муниципальной услуги 
в ведомственной системе и в журнале учета. 

3.5.2. Проект договора  безвозмездного пользования земельным участком выдается или 

направляется заявителю указанным в заявлении способом. 
В случае выдачи проекта договора безвозмездного пользования земельным участком 

заявителю в администрации сотрудник администрации, ответственный за направление результата 

предоставления муниципальной услуги, указанным в заявлении способом уведомляет заявителя о 

готовности результата предоставления муниципальной услуги, а также о времени и месте, где его 
необходимо получить. 

В случае выдачи проекта договора безвозмездного пользования земельным участком 

заявителю через МФЦ, проект договора безвозмездного пользования земельным участком 
направляется в МФЦ в соответствии с соглашением, заключенным между МФЦ и администрацией. 

Сотрудник МФЦ уведомляют заявителя о готовности результата предоставления муниципальной 

услуги, а также о времени и месте, где его необходимо получить посредством смс-рассылки или на 

официальном сайте МФЦ. 
Проект договора безвозмездного пользования земельным участком, направленный 

(выданный) заявителю, должен быть им подписан и представлен в администрацию не позднее чем в 

течение 30 (тридцати) календарных дней со дня получения заявителем указанного договора. 
3.5.3. Решение об отказе направляется заявителю почтовым сообщением, а в случае 

направления заявления и документов в электронной форме – в зависимости от способа подачи 

заявления: 
в личный кабинет на ЕПГУ (при направлении заявления посредством ЕПГУ); 

на адрес электронной почты, указанный в заявлении (при направлении на официальную 

электронную почту или официальный сайт администрации). 

3.5.4. Срок выполнения административной процедуры по принятию решения и направления 
заявителю результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 3 (трех) рабочих 

дней. 

3.6. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах. 
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В случае выявления заявителем опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах заявитель представляет в уполномоченный орган 

заявление об исправлении таких опечаток и (или) ошибок, в котором указывается фамилия, имя, 

отчество (последнее — при наличии) и реквизиты выданного документа. 

Уполномоченный специалист уполномоченного органа в срок, не превышающий 1 – го 

рабочего дня с момента поступления соответствующего заявления, проводит проверку указанных в 

заявлении сведений. 

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах уполномоченный специалист уполномоченного 

органа осуществляет их замену в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента поступления 

соответствующего заявления. 

3. Формы контроля за исполнением регламента 
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением сотрудниками Администрации 

положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений 
осуществляет Глава муниципального образования. 

4.2. Текущий контроль, осуществляется путем проведения плановых (один раз в год) и 

внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги по обращениям 

заявителей. Проверки проводятся на основании распоряжения Главы муниципального образования. 
4.3. Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на Главу 

муниципального образования, который непосредственно принимает решение по вопросам 

предоставления муниципальной услуги. 
4.4. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных 

обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на сотрудников Администрации 

муниципального образования в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 N 25-ФЗ «О 

муниципальной службе в Российской Федерации» и Федеральным законом от 25 декабря 2008 года 
№ 273-ФЗ «О противодействии коррупции». 

 

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника 

многофункционального центра, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению 

муниципальных услуг, или их работников 

 

5.1. Заявитель имеет право обжаловать решения и действия (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника 

многофункционального центра, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению 

муниципальных услуг, или их работников, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления 

муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке в соответствии с положениями статьи 

11.1 Федерального закона от 27.07.2010        № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг». 

5.2. Жалоба на действия (бездействие) администрации, должностных лиц, муниципальных 

служащих подается главе. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра 

подаются руководителю этого многофункционального центра. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются 

учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному 

нормативным правовым актом Новосибирской области. 

5.3. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с 

использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, осуществляется 

посредством размещения соответствующей информации на информационных стендах в местах 

предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте администрации, Едином портале 
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государственных и муниципальных услуг, а также в устной и письменной форме по запросам 

заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги администрацией.  

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 

(внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации, 

предоставляющей муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих: 

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; 

постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября    2012 г. № 1198 «О 

федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного 

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 
государственных и муниципальных услуг». 

5.5. Информация, содержащаяся в настоящем разделе, подлежит размещению на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг.  

Приложение № 1 

к административному регламенту  

предоставления муниципальной услуги  

по предоставлению земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности,  

в безвозмездное пользование 

 

ПРИМЕРНАЯ ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ 

 

                                     ____________________________________________________________________ 

                                                     (указывается наименование должности главы местной администрации) 
                                     ____________________________________________________________________ 

                                     ____________________________________________________________________ 

                                              (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) гражданина 
                                                                               или наименование юридического лица) 

                                       ____________________________________________________________________ 

                                       ____________________________________________________________________ 

                             (место жительства гражданина или место нахождения юридического лица) 
                                       ____________________________________________________________________ 

                                       ____________________________________________________________________ 

(реквизиты документа, удостоверяющего личность гражданина 
или государственный регистрационный номер записи  

                                                                о государственной регистрации юридического лица в едином  

                                                             государственном реестре юридических лиц, идентификационный 
номер налогоплательщика, за исключением случаев, 

если заявителем является иностранное юридическое лицо) 

                                       ____________________________________________________________________ 

                                       ____________________________________________________________________ 
                                                        (указать в интересах кого действует уполномоченный представитель 

                                                             в случае подачи заявления уполномоченным представителем) 

                                       ____________________________________________________________________ 
                                       ____________________________________________________________________ 

                               (почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем) 

 

 
                           телефон:________________, факс (при наличии)__________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
 

В соответствии со статьей 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации прошу 

предоставить в безвозмездное пользование земельный участок, без проведения торгов: 
с кадастровым номером ____________________________________. 

Основание предоставления земельного участка без проведения торгов: 

http://internet.garant.ru/#/document/70262414/entry/0


16 

____________________________________________________________________. 

                    (из числа предусмотренных пунктом 1.2 административного регламента) 
Цель использования земельного участка: ________________________________ 

____________________________________________________________________. 

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или 
муниципальных нужд: ________________________________________________. 

(если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для 

государственных или муниципальных нужд) 

Реквизиты  решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта 
планировки:_______________________________ 

____________________________________________________________________ 

(в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим 
документом и (или) проектом) 

Реквизиты  решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка: 

___________________________________________________ 

(в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на 
основании данного решения) 

____________________________________________________________________ 

Прошу уведомить о получении заявления о предоставлении земельного участка, о результате 
предоставления муниципальной услуги: 

    по телефону; 

    сообщением на электронную почту; 
    в личный кабинет ФГИС «Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)»; 

    почтовым сообщением. 

В случае принятия решения о предоставлении земельного участка прошу проект договора: 
    выдать в (указывается наименование местной администрации); 

    выдать в филиале ГАУ НСО «МФЦ» (указывается в случае направления заявления 

посредством МФЦ); 
    направить почтовым сообщением. 

К заявлению прилагаются следующие документы (заполняется по желанию заявителя): 

№ 

п/п 
Наименование документа 

Кол-во 

экз. 

Кол-во 

листов 

    

    

«___» __________20___ г.      _________               ___________________________ 

                                                              (подпись)                                     (фамилия, имя, отчество) 

Приложение № 2 

к административному регламенту  

предоставления муниципальной услуги  

по предоставлению земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности,  

в безвозмездное пользование 

Перечень документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка 

в безвозмездное пользование без проведения торгов 

 



 
 

 
№ 

п/

п 

Основание 

предоставления 

земельного 

участка без 

проведения 

торгов 

Вид права, на 

котором 

осуществляется 

предоставление 

земельного 

участка 

бесплатно или 

за плату 

Заявитель Земельный участок Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и 

прилагаемые к заявлению о приобретении прав на земельный участок (документы представляются (направляются) в 

подлиннике (в копии, если документы являются общедоступными) либо в копиях, заверяемых должностным лицом 

органа исполнительной власти или органа местного самоуправления, принимающим заявление о приобретении прав 

на земельный участок) 

1. Подпункт 1 

пункта 1.2 

административн

ого регламента  

В безвозмездное 

пользование 

Орган 

государственно

й власти 

Земельный участок, 

необходимый для 

осуществления 

органами 

государственной 

власти своих 

полномочий 

Документы, предусмотренные настоящим перечнем, подтверждающие право заявителя на предоставлениеземельного 

участка в соответствии с целями использования земельного участка  

  

 Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)  

  

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем  

2. Подпункт 1 

пункта 1.2 

административн

ого регламента 

В безвозмездное 

пользование 

Орган местного 

самоуправления 

Земельный участок, 

необходимый для 

осуществления 

органами местного 

самоуправления своих 

полномочий 

Документы, предусмотренные настоящим перечнем, подтверждающие право заявителя на предоставление 

земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка 

  

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)  

  

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем  

3. Подпункт 1 

пункта 1.2 

административн

ого регламента 

В безвозмездное 

пользование 

Государственно

е или 

муниципальное 

учреждение 

(бюджетное, 

казенное, 

автономное) 

Земельный участок, 

необходимый для 

осуществления 

деятельности 

государственного или 

муниципального 

учреждения 

(бюджетного, 

казенного, 

автономного) 

Документы, предусмотренные настоящим перечнем, подтверждающие право заявителя на предоставление 

земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка  

  

Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)  

  

Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем 

4. Подпункт 1 

пункта 1.2 

административн

ого регламента 

В безвозмездное 

пользование 

Казенное 

предприятие 

Земельный участок, 

необходимый для 

осуществления 

деятельности 

казенного 

предприятия 

Документы, предусмотренные настоящим перечнем, подтверждающие право заявителя на предоставление 

земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка  

  

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке) 

  

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем  

5. Подпункт 1 

пункта 1.2 

административн

ого регламента 

В безвозмездное 

пользование 

Центр 

исторического 

наследия 

Президента 

Российской 

Федерации, 

прекратившего 

исполнение 

своих 

полномочий 

Земельный участок, 

необходимый для 

осуществления 

деятельности Центра 

исторического 

наследия Президента 

Российской 

Федерации, 

прекратившего 

исполнение своих 

полномочий 

Документы, предусмотренные настоящим перечнем, подтверждающие право заявителя на предоставление 

земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка  

  

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)  

  

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем 

6. Подпункт 2 

пункта 1.2 

административн

ого регламента 

В безвозмездное 

пользование 

Работник 

организации, 

которой 

земельный 

участок 

предоставлен на 

праве 

постоянного 

(бессрочного) 

пользования 

Земельный участок, 

предоставляемый в 

виде служебного 

надела 

Приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки (либо сведения о трудовой деятельности) или трудовой 

договор (контракт) 

  

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)  

7. Подпункт 3 

пункта 1.2 

административн

ого регламента 

В безвозмездное 

пользование 

Религиозная 

организация 

Земельный участок, 

предназначенный для 

размещения зданий, 

сооружения 

религиозного или 

благотворительного 

назначения 

Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, 

сооружение не зарегистрировано в ЕГРН (не требуется в случае строительства здания, сооружения) 

  

 Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)  

  

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом 

земельном участке (не требуется в случае строительства здания, сооружения)  
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* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем 

8. Подпункт 4 

пункта 1.2 

административн

ого регламента 

В безвозмездное 

пользование 

Религиозная 

организация, 

которой на 

праве 

безвозмездного 

пользования 

предоставлены 

здания, 

сооружения 

Земельный участок, на 

котором расположены 

здания, сооружения, 

предоставленные 

религиозной 

организации на праве 

безвозмездного 

пользования 

Договор безвозмездного пользования зданием, сооружением, если право на такое здание, сооружение не 

зарегистрировано в ЕГРН 

  

Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право 

на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный 

участок) 

  

Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на 

испрашиваемом земельном участке, с указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных 

ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на соответствующем праве заявителю  

  

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)  

  

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом 

земельном участке) 

 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем  

9. Подпункт 5 

пункта 1.2 

административн

ого регламента 

В безвозмездное 

пользование 

Лицо, с 

которым в 

соответствии 

с Федеральным 

законом от 

05.04.2013 N 44-

ФЗ "О 

контрактной 

системе в сфере 

закупок 

товаров, работ, 

услуг для 

обеспечения 

государственны

х и 

муниципальных 

нужд" 70 заклю

чен гражданско-

правовой 

договор на 

строительство 

или 

реконструкцию 

объектов 

недвижимости, 

осуществляемые 

полностью за 

счет средств 

федерального 

бюджета, 

средств 

бюджета 

субъекта 

Российской 

Федерации или 

средств 

местного 

бюджета 

Земельный участок, 

предназначенный для 

строительства или 

реконструкции 

объектов 

недвижимости, 

осуществляемых 

полностью за счет 

средств федерального 

бюджета, средств 

бюджета субъекта 

Российской 

Федерации или 

средств местного 

бюджета 

Гражданско-правовые договоры на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые 

полностью за счет средств федерального бюджета, средств бюджета субъекта Российской Федерации или средств 

местного бюджета 

  

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке) 

  

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем  

1

0. 

Подпункт 6 

пункта 1.2 

административн

ого регламента 

В безвозмездное 

пользование 

Гражданин, 

испрашивающи

й земельный 

участок для 

индивидуальног

о жилищного 

строительства, 

ведения личного 

подсобного 

хозяйства или 

осуществления 

крестьянским 

(фермерским) 

Земельный участок, 

предназначенный для 

индивидуального 

жилищного 

строительства, 

ведения личного 

подсобного хозяйства 

или осуществления 

крестьянским 

(фермерским) 

хозяйством его 

деятельности 

Соглашение о создании крестьянского (фермерского) хозяйства, в случае если фермерское хозяйство создано 

несколькими гражданами (в случае осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности)  

  

Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)  

  

* Выписка из ЕГРЮЛ 

о юридическом лице, являющемся заявителем 

  

Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем 
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хозяйством его 

деятельности, 

крестьянское 

(фермерское) 

хозяйство, 

испрашивающее 

земельный 

участок для 

осуществления 

крестьянским 

(фермерским) 

хозяйством его 

деятельности 

1

1. 

Подпункт 7 

пункта 1.2 

административн

ого регламента 

В безвозмездное 

пользование 

Гражданин, 

работающий по 

основному 

месту работы в 

муниципальном 

образовании и 

по 

специальности, 

которая 

установлена 

законом 

субъекта 

Российской 

Федерации 

Земельный участок, 

предназначенный для 

индивидуального 

жилищного 

строительства или 

ведения личного 

подсобного хозяйства, 

расположенный в 

муниципальном 

образовании, 

определенном 

законом субъекта 

Российской 

Федерации 

Приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки (либо сведения о трудовой деятельности) или трудовой 

договор (контракт) 

  

 Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)  

1

2. 

Подпункт 8 

пункта 1.2 

административн

ого регламента 

В безвозмездное 

пользование 

Гражданин, 

которому 

предоставлено 

служебное 

жилое 

помещение в 

виде жилого 

дома 

Земельный участок, на 

котором находится 

служебное жилое 

помещение в виде 

жилого дома 

Договор найма служебного жилого помещения 

  

Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке) 

1

3. 

Подпункт 9 

пункта 1.2 

административн

ого регламента 

В безвозмездное 

пользование 

Гражданин, 

испрашивающи

й земельный 

участок для 

сельскохозяйств

енной 

деятельности (в 

том числе 

пчеловодства) 

для 

собственных 

нужд 

Лесной участок  Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)  

1

4. 

Подпункт 10 

пункта 1.2 

административн

ого регламента 

В безвозмездное 

пользование 

Гражданин или 

юридическое 

лицо, 

испрашивающее 

земельный 

участок для 

сельскохозяйств

енного, 

охотхозяйствен

ного, 

лесохозяйственн

ого и иного 

использования, 

не 

предусматриваю

щего 

строительства 

зданий, 

сооружений 

Земельный участок, 

включенный в 

утвержденный в 

установленном 

Правительством 

Российской 

Федерации порядке пе

речень земельных 

участков, 

предоставленных для 

нужд обороны и 

безопасности и 

временно не 

используемых для 

указанных нужд 

* Утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, 

предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд  

  

 Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)  

  

Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем  

  

Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем  

1

5. 

Подпункт 11 

пункта 1.2 

административн

В безвозмездное 

пользование 

СНТ или ОНТ Земельный участок, 

предназначенный для 

ведения гражданами 

Решение общего собрания членов товарищества о приобретении права безвозмездного пользования земельным 

участком, предназначенным для ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд  
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ого регламента садоводства или 

огородничества для 

собственных нужд 

 Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке) 

Выписка из ЕГРЮЛ в отношении СНТ или ОНТ 

1

6. 

Подпункт 12 

пункта 1.2 

административн

ого регламента 

В безвозмездное 

пользование 

Некоммерческая 

организация, 

созданная 

гражданами в 

целях 

жилищного 

строительства 

Земельный участок, 

предназначенный для 

жилищного 

строительства 

Решение о создании некоммерческой организации 

  

 Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)  

  

 Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем 

1

7. 

Подпункт 13 

пункта 1.2 

административн

ого регламента 

В безвозмездное 

пользование 

Лицо, с 

которым в 

соответствии 

с Федеральным 

законом от 

29.12.2012 

N 275-ФЗ "О 

государственно

м оборонном 

заказе" 80 или Ф

едеральным 

законом от 

05.04.2013 N 44-

ФЗ "О 

контрактной 

системе в сфере 

закупок 

товаров, работ, 

услуг для 

обеспечения 

государственны

х и 

муниципальных 

нужд" заключен 

государственны

й контракт на 

выполнение 

работ, оказание 

услуг для 

обеспечения 

обороны страны 

и безопасности 

государства, 

осуществляемы

х полностью за 

счет средств 

федерального 

бюджета 

Земельный участок, 

необходимый для 

выполнения работ или 

оказания услуг, 

предусмотренных 

государственным 

контрактом, 

заключенным в 

соответствии 

с Федеральным 

законом от 29.12.2012 

N 275-ФЗ "О 

государственном 

оборонном заказе" 

или Федеральным 

законом от 05.04.2013 

N 44-ФЗ "О 

контрактной системе в 

сфере закупок 

товаров, работ, услуг 

для обеспечения 

государственных и 

муниципальных нужд" 

Государственный контракт 

  

Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)  

  

 Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем 

1

8. 

Подпункт 14 

пункта 1.2 

административн

ого регламента 

В безвозмездное 

пользование 

Некоммерческая 

организация, 

предусмотренна

я законом 

субъекта 

Российской 

Федерации и 

созданная 

субъектом 

Российской 

Федерации в 

целях 

жилищного 

строительства 

для обеспечения 

жилыми 

помещениями 

отдельных 

категорий 

граждан 

Земельный участок, 

предназначенный для 

жилищного 

строительства 

Решение субъекта Российской Федерации о создании некоммерческой организации 

  

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)  

  

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем  
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1

9. 

Подпункт 15 

пункта 1.2 

административн

ого регламента 

В безвозмездное 

пользование 

Лицо, право 

безвозмездного 

пользования 

которого на 

земельный 

участок, 

находящийся в 

государственно

й или 

муниципальной 

собственности, 

прекращено в 

связи с 

изъятием для 

государственны

х или 

муниципальных 

нужд 

Земельный участок, 

предоставляемый 

взамен земельного 

участка, изъятого для 

государственных или 

муниципальных нужд 

Соглашение об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд или решение суда, на 

основании которого земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд  

  

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)   

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем  

 

Документы, обозначенные символом "*", запрашиваются органом, уполномоченным на 

распоряжение земельными участками, находящимися в   муниципальной собственности (далее - 

уполномоченный орган), посредством межведомственного информационного взаимодействия. Выписка 

из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке) не прилагается к заявлению 

о приобретении прав на земельный участок и не запрашивается уполномоченным органом посредством 

межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении земельного участка с 

предварительным согласованием предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый 

земельный участок предстоит образовать. В случае если право на здание, сооружение, объект 

незавершенного строительства считается возникшим в силу федерального закона вне зависимости от 

момента государственной регистрации этого права в ЕГРН, то выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (о здании, сооружении или об объекте незавершенного строительства, расположенном на 

испрашиваемом земельном участке) не прилагается к заявлению о приобретении прав на земельный 

участок и не запрашивается уполномоченным органом посредством межведомственного 

информационного взаимодействия 

Приложение № 3 

к административному регламенту  

предоставления муниципальной услуги  

по предоставлению земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности,  

в безвозмездное пользование 

БЛОК-СХЕМА 

предоставления муниципальной услуги 

 

Прием и регистрация документов 

 
Формирование и направление межведомственных запросов 

 
Рассмотрение документов 

 
Принятие решения и направление заявителю результата предоставления  

муниципальной услуги 

 

 

https://base.garant.ru/74710264/53f89421bbdaf741eb2d1ecc4ddb4c33/#block_1111
https://base.garant.ru/74710264/53f89421bbdaf741eb2d1ecc4ddb4c33/#block_1111


 

Приложение № 4 

к административному регламенту  

предоставления муниципальной услуги  

по предоставлению земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности,  

в безвозмездное пользование * 

ЖУРНАЛ 

учета заявлений о предоставлении земельных участков и направлений результатов 

№  

п/п 

Дата 

подачи 

заявления 

Заявитель 

(фамилия, 

имя, отчество 

(последнее – 

при наличии) 

для 

гражданина, 

наименование 

для 

юридического 

лица) 

Место жительства 

для гражданина, 

место нахождения 

для юридического 

лица 

Фамилия, имя, 

отчество (последнее 

– при наличии) 

исполнителя 

Срок 

исполнен

ия 

Номер и 

дата 

документа, 

являющегос

я 

результатом 

предоставле

ния 

муниципаль

ной услуги 

Номер и дата 

предоставления 

уведомления  

об отказе в 

предоставлении 

муниципальной 

услуги 

Фамилия, имя, отчество 

(последнее – при наличии) 

получателя, дата, подпись 

1         

2         

3         

 

*Данное приложение указывается при наличии в администрации журнала учета заявлений о 

предоставлении земельных участков и направлений результатов. 

 

Приложение № 5 

к административному регламенту  

предоставления муниципальной услуги  

по предоставлению земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности,  

в безвозмездное пользование 

 

Образец 

 

 Бланк местной администрации 

  

Дата, исходящий номер 

________________________________ 

(фамилия, имя, отчество заявителя - гражданина 

или наименование заявителя - юридического лица) 

 

________________________________ 

(почтовый адрес заявителя) 

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

 

По результатам рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, в 

безвозмездное пользование», принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по 

следующим основаниям: 

 

(указываются основания для отказа, установленные пунктом 2.9 административного регламента 



42 

предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков) 

Данное решение может быть обжаловано путем подачи жалобы в порядке, установленном 

разделом V административного регламента предоставления муниципальной услуги по 

предоставлению земельных участков и (или) заявления в судебные органы в соответствии с нормами 

процессуального законодательства. 

                                           _________________ 

                                                                                                                               (подпись) 

РЕШЕНИЕ 
(очередной седьмой сессии) 

 

 от "09" апреля 2021 г. с. Тальменка № 29 

            

 

"О внесении изменений в Устав сельского поселения Тальменского        сельсовета 

Искитимского муниципального  района Новосибирской области" 

 

В соответствии со ст. 7, 35, 44 Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в целях 

приведения Устава сельского поселения  Тальменского сельсовета Искитимского 

муниципального района Новосибирской области в соответствие с федеральным и областным 

законодательством, Совет депутатов Тальменского сельсовета Искитимского района 

Новосибирской области 

 РЕШИЛ: 

1.Принять муниципальный правовой акт «О внесении изменений    в Устав сельского 

поселения Тальменского сельсовета Искитимского муниципального  района Новосибирской 

области». 

2. Настоящее Решение вступает в силу после его официального опубликования.   

3. Контроль за исполнением настоящего Решения возложить на главу  Тальменского  

сельсовета Искитимского района Новосибирской области. 

 

 

Председатель Совета депутатов  

Тальменского  сельсовета  

Искитимского района  

Новосибирской области            Н.Н. Деркач 

 

                  

Глава Тальменского сельсовета  

Искитимского района  

Новосибирской области                                                                                    С.Н.Матвеев      

 

 

 

Приложение к решению  

7-й сессии Совета депутатов 

Тальменского    сельсовета 

 Искитимского района Новосибирской области 

 от 09.04. 2021  года № 29 

 

Муниципальный правовой акт 
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О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ   В УСТАВ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ТАЛЬМЕНСКОГО  

СЕЛЬСОВЕТА ИСКИТИМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ 

ОБЛАСТИ 

 

1. Пункт 23 части 1 статьи 5 изложить в следующей редакции: 

"23) содержание мест захоронения;". 

 2. Часть 1 статьи 6 дополнить пунктом 18 следующего содержания: 

"18) осуществление мероприятий по оказанию помощи лицам, находящимся в 

состоянии алкогольного, наркотического или иного токсического опьянения.". 

3. В статью 12 "Собрание граждан": 

3.1. В части 1 после слов " должностных лиц местного самоуправления," дополнить 

ловами: " обсуждения вопросов внесения инициативных проектов и их рассмотрения,"; 

3.2. Часть 3 дополнить абзацем следующего содержания: 

" В собрании граждан по вопросам внесения инициативных проектов и их 

рассмотрения вправе принимать участие жители соответствующей территории, достигшие 

шестнадцатилетнего возраста. Порядок назначения и проведения собрания граждан в целях 

рассмотрения и обсуждения вопросов внесения инициативных проектов определяется 

нормативным правовым актом представительного органа муниципального образования.". 

4. Статью 14 "Опрос граждан" изложить в следующей редакции: 

"14. Опрос граждан 

1. Опрос граждан проводится на всей территории Тальменского       сельсовета или на 

ее части для выявления мнения населения и его учета при принятии решений органами и 

должностными лицами местного самоуправления, а также органами государственной власти.  

Результаты опроса носят рекомендательный характер. 

В опросе граждан вправе участвовать жители Тальменского      сельсовета, обладающие 

избирательным правом.    В опросе граждан по вопросу выявления мнения граждан о 

поддержке инициативного проекта вправе участвовать жители муниципального образования 

или его части, в которых предлагается реализовать инициативный проект, достигшие 

шестнадцатилетнего возраста. 

2. Опрос граждан проводится по инициативе: 

1) Совета депутатов или главы поселения – по вопросам местного значения; 

2) органов государственной власти Новосибирской области – для учета мнения граждан 

при принятии решений об изменении целевого назначения земель Тальменского сельсовета 

для объектов регионального и межрегионального значения. 

3) жителей муниципального образования или его части, в которых предлагается 

реализовать инициативный проект, достигших шестнадцатилетнего возраста, - для 

выявления мнения граждан о поддержке данного инициативного проекта. 

3. Порядок назначения и проведения опроса граждан определяется решением Совета 

депутатов в соответствии с Законом Новосибирской области. 

4. Решение о назначении опроса граждан принимается Советом депутатов 

муниципального образования. Для проведения опроса граждан может использоваться 

официальный сайт муниципального образования в информационно-телекоммуникационной 

сети "Интернет". В нормативном правовом акте представительного органа муниципального 

образования о назначении опроса граждан устанавливаются: 

1) дата и сроки проведения опроса; 

2) формулировка вопроса (вопросов), предлагаемого (предлагаемых) при проведении 

опроса; 

3) методика проведения опроса; 

4) форма опросного листа; 

5) минимальная численность жителей муниципального образования, участвующих в 

опросе; 



44 

6) порядок идентификации участников опроса в случае проведения опроса граждан с 

использованием официального сайта муниципального образования в информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет". 

5. Жители муниципального образования должны быть проинформированы о 

проведении опроса граждан не менее чем за 10 дней до его проведения. 

6. Финансирование мероприятий, связанных с подготовкой и проведением опроса 

граждан, осуществляется: 

1) за счет средств местного бюджета - при проведении опроса по инициативе органов 

местного самоуправления или жителей муниципального образования; 

2) за счет средств бюджета субъекта Российской Федерации - при проведении опроса 

по инициативе органов государственной власти соответствующего субъекта Российской 

Федерации.". 

5.  Статью 16 дополнить частью 4 следующего содержания: 

"4. Органы территориального общественного самоуправления могут выдвигать 

инициативный проект в качестве инициаторов проекта.". 

6. Статью 17 "Другие формы непосредственного участия населения в 

осуществлении местного самоуправления", считать статьей 17.1. 

7. Дополнить статьей 17 следующего содержания: 

"17. Инициативные проекты 

1. В целях реализации мероприятий, имеющих приоритетное значение для жителей 

Тальменского      сельсовета или его части, по решению вопросов местного значения или 

иных вопросов, право решения которых предоставлено органам местного самоуправления, в 

администрацию Тальменского      сельсовета может быть внесен инициативный проект.  

2. Порядок выдвижения, внесения, обсуждения, рассмотрения инициативных 

проектов, а также проведения их конкурсного отбора и иные вопросы по реализации 

инициативных проектов, отнесенные Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» к 

компетенции представительного органа муниципального образования, определяются 

Советом депутатов Тальменского      сельсовета.". 

8. В статью 32 "Полномочия администрации": 

8.1.  Пункт 22 статьи 32 изложить в следующей редакции: 

"22) содержание мест захоронения;"; 

          8.2. пункт 70.2 статьи 32 "70.2) предоставление сотруднику, замещающему должность 

участкового уполномоченного полиции, и членам его семьи жилого помещения на период 

замещения сотрудником указанной должности." считать пунктом 63.7; 

8.3. дополнить пунктом 63.8 следующего содержания: 

"63.8) осуществление мероприятий по оказанию помощи лицам, находящимся в 

состоянии алкогольного, наркотического или иного токсического опьянения.". 

9. Статью 39.1 "Средства самообложения граждан" изложить в следующей 

редакции: 

"39.1 Средства самообложения граждан 

1. Под средствами самообложения граждан понимаются разовые платежи граждан, 

осуществляемые для решения конкретных вопросов местного значения. Размер платежей в 

порядке самообложения граждан устанавливается в абсолютной величине равным для всех 

жителей муниципального образования (населенного пункта (либо части его территории), 

входящего в состав поселения), за исключением отдельных категорий граждан, численность 

которых не может превышать 30 процентов от общего числа жителей муниципального 

образования (населенного пункта (либо части его территории), входящего в состав 

поселения) и для которых размер платежей может быть уменьшен. 

2. Вопросы введения и использования указанных в части 1 настоящей статьи разовых 

платежей граждан решаются на местном референдуме, а в случаях, предусмотренных 
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пунктами 4, 4.1 и 4.3 части 1 статьи 25.1 настоящего Федерального закона от 06.10.2003 № 

131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации», на сходе граждан.". 

10. Дополнить статьей 39.2 следующего содержания: 

"39.2. Финансовое и иное обеспечение реализации инициативных проектов 

1. Источником финансового обеспечения реализации инициативных проектов, 

предусмотренных статьей 26.1 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», являются 

предусмотренные решением о местном бюджете бюджетные ассигнования на реализацию 

инициативных проектов, формируемые в том числе с учетом объемов инициативных 

платежей и (или) межбюджетных трансфертов из бюджета субъекта Российской Федерации, 

предоставленных в целях финансового обеспечения соответствующих расходных 

обязательств муниципального образования. 

2. Под инициативными платежами понимаются денежные средства граждан, 

индивидуальных предпринимателей и образованных в соответствии с законодательством 

Российской Федерации юридических лиц, уплачиваемые на добровольной основе и 

зачисляемые в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации в местный 

бюджет в целях реализации конкретных инициативных проектов. 

3. В случае, если инициативный проект не был реализован, инициативные платежи 

подлежат возврату лицам (в том числе организациям), осуществившим их перечисление в 

местный бюджет. В случае образования по итогам реализации инициативного проекта 

остатка инициативных платежей, не использованных в целях реализации инициативного 

проекта, указанные платежи подлежат возврату лицам (в том числе организациям), 

осуществившим их перечисление в местный бюджет. 

Порядок расчета и возврата сумм инициативных платежей, подлежащих возврату 

лицам (в том числе организациям), осуществившим их перечисление в местный бюджет, 

определяется нормативным правовым актом представительного органа (решением схода 

граждан, осуществляющего полномочия представительного органа) муниципального 

образования. 

4. Реализация инициативных проектов может обеспечиваться также в форме 

добровольного имущественного и (или) трудового участия заинтересованных лиц.". 

 

Председатель Совета депутатов  

Тальменского сельсовета   

Искитимского района  

Новосибирской области                                                               Н.Н. Деркач              

 

Глава Тальменского  сельсовета  

Искитимского района   

Новосибирской области                                                                С.Н. Матвеев      
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