
 

 

ТАЛЬМЕНКА 

день за днём 
Периодическое печатное издание Тальменского сельсовета      № 37 

Искитимского района Новосибирской области                          30 декабря 2021 год_______                                                   
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

                                                 

27.12.2021 № 183 

с. Тальменка 

 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по 

выдаче сведений из реестра муниципального имущества 

 

Руководствуясь Федеральным Законом от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10. 2003 

года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации»,  администрация Тальменского сельсовета  Искитимского района Новосибирской 

области  

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги  по 

выдаче сведений из реестра муниципального имущества согласно приложению. 

2. Постановление администрации Тальменского сельсовета Искитимского  района 

Новосибирской области от 04.03.2014 года № 46 "Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги по выдаче сведений из реестра муниципального 

имущества " – признать утратившим силу. 

3. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании 

«Тальменка день за днем» и на официальном сайте администрации Тальменского сельсовета 

Искитимского района Новосибирской области в сети Интернет. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.  

        

Глава Тальменского сельсовета                                                         С.Н. Матвеев 

  

УТВЕРЖДЕН  

Постановлением администрации  

Тальменского сельсовета Искитимского 

района Новосибирской области 

от "27" декабря 2021 г. № 183 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги по выдаче сведений из реестра муниципального 

имущества 

1. Общие положения 

1.1.   Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче 

сведений из реестра муниципального имущества (далее – муниципальная услуга) устанавливает 

сроки и последовательность административных процедур (действий) при предоставлении 



 

 

муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия между администрацией Тальменского 

сельсовета Искитимского района Новосибирской области (далее – администрация 

муниципального образования, администрация),  специалистами, предоставляющими 

муниципальную услугу, и физическими лицами – получателями муниципальной услуги, а также 

организациями, участвующими в процессе предоставления муниципальной услуги.  

Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация муниципального 

образования. 

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги выступают: 

- любые заинтересованные лица.  

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления  муниципальной услуги: 

1.3.1. Местонахождение Администрации муниципального образования, предоставляющего 

муниципальную услугу: 

633231, Новосибирская область, Искитимский район, с. Тальменка, ул. Кооперативная, 19. 

1.3.2. Часы приёма заявителей в Администрации муниципального образования: 

- понедельник –  пятница: с 09.00 – 17.00 часов  

- перерыв на обед: с 13.00 – 14.00 часов 

       - пятница: 09.00 – 15.00 без перерыва на обед 

        - выходные дни – суббота, воскресенье. 

Адрес официального интернет-сайта Администрации муниципального образования: 

http://talmenka.nso.ru/; 

Информация, размещаемая на официальном интернет-сайте и информационном стенде 

Администрации муниципального образования, обновляется по мере ее изменения.  

Адрес электронной почты: talmenka@list.ru 

Телефон для справок: 8 (38343)  52313 

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется: 

 в  Администрации муниципального образования; 

 посредством размещения на информационном стенде и официальном сайте Администрации 

в сети Интернет, электронного информирования; 

 с использованием средств телефонной, почтовой связи.  

Для получения информации о муниципальной услуге, порядке предоставления, ходе 

предоставления муниципальной услуги заявители вправе обращаться: 

 в устной форме лично или по телефону; 

 к специалистам Администрации муниципального образования, участвующим в 

предоставлении муниципальной услуги; 

 в письменной форме почтой; 

 посредством электронной почты. 

Информирование проводится в двух формах: устное и письменное. 

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично специалисты устно 

информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен 

начинаться с информации о наименовании муниципального образования, в который поступил 

звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок. 

Устное информирование обратившегося лица осуществляется специалистом не более 10 

минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, либо 

дополнительная информация от заявителя, специалист, осуществляющий устное информирование, 

предлагает обратившемуся лицу направить в Администрацию муниципального образования 

обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления 

муниципальной услуги, либо назначает другое удобное для обратившегося лица время для устного 

информирования; 

http://talmenka.nso.ru/
mailto:talmenka@list.ru


 

 

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги 

осуществляется при получении обращения о предоставлении письменной информации по 

вопросам предоставления муниципальной услуги.  

Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает объективное, 

всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит письменный ответ по существу 

поставленных вопросов. 

Письменный ответ на обращение подписывается Главой муниципального образования  и 

содержит фамилию, имя, отчество и номер телефона исполнителя. Ответ на обращение 

направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в 

обращении, поступившем в администрацию или должностному лицу в форме электронного 

документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в 

администрацию или должностному лицу в письменной форме. 

Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о 

муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, 

обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей. 

Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей 

справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения 

муниципальной услуги, и образцы из заполнения. 

Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по 

мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной 

услуги, и справочных сведений. 

Также вся информация о муниципальной услуге и услугах, необходимых для получения 

муниципальной услуги доступна на Интернет-сайте Администрации муниципального 

образования, Интернет-сайтах организаций, участвующих в предоставлении муниципальной 

услуги, а так же в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) и обновляется по мере ее 

изменения. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги: предоставление  муниципальной услуги по 

выдаче сведений из реестра муниципального имущества. 

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация 

муниципального образования.  

Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 

необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 

государственные и муниципальные органы и организации, за исключением получения услуг, 

включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальных услуг. 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

Выдача сведений из реестра муниципального имущества муниципального образования 

(далее – сведения); 

Письменное уведомление об отказе заявителю в предоставлении муниципальной услуги 

(далее - уведомление об отказе). 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги: 

2.4.1. Общий срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги составляет 

10   дней со дня обращения за муниципальной услугой. 

2.4.2. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, указаны в разделе 3 настоящего административного 

регламента. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 



 

 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:  

Конституцией Российской Федерации («Российская газета» 1993г № 237); 

Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ (принят ГД ФС 

РФ 21.10.1994); 
Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан 

Российской Федерации" (текст Федерального закона опубликован в изданиях "Собрание 

законодательства РФ", 2006, № 19, ст. 2060, "Российская газета", 05.05.2006, № 95, 

"Парламентская газета", 11.05.2006, № 70-71); 

Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации" (текст Федерального закона опубликован в изданиях 

"Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, № 40, ст. 3822, "Парламентская газета, 08.10.2003, 

№ 186, "Российская газета", 08.10.2003, № 202); 

Уставом муниципального образования; 

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг" (текст Федерального закона опубликован в изданиях 

"Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, № 31, ст. 4179, "Российская газета", 30.07.2010, 

№ 168); 

Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» («Российская 

газета», 27.07.2006, № 162); 

Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о 

деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»  («Российская 

газета», 13.02.2009, № 25);  

2.6. Полный перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги: 

письменное заявление о выдаче сведений (образец указан в приложении №1); 

В случае, если документы подает представитель заявителя, дополнительно предоставляются:  

- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (копия); 

- надлежащим образом заверенная доверенность (копия). 

При предоставлении копии документа необходимо предъявление оригинала, оригиналы 

сличаются с копиями и возвращаются заявителю. 

2.6.1. Перечень необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги 

документов, предоставляемых лично заявителем (с 01.07.2012 г.). Указанные документы 

предоставляются заявителем в копиях и оригиналах, оригиналы сличаются с копиями и 

возвращаются заявителю: 

            письменное заявление о выдаче сведений (образец указан в приложении №1); 

В случае, если документы подает представитель заявителя, дополнительно предоставляются:  

- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (копия); 

- надлежащим образом заверенная доверенность (копия). 

2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и 

находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных 

органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, истребуемых сотрудниками 

Администрации муниципального образования самостоятельно, или предоставляемых заявителем 

по желанию:   не требуется. 

2.7.1. Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации 

или осуществления действий, определенных в части  1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 

2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг". 

2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 



 

 

Основаниями для отказа в приеме документов являются: 

 невозможность установления содержания представленных документов; 

 представленные документы исполнены карандашом. 

2.9. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

являются: 

 - содержание заявления не позволяет установить запрашиваемые сведения; 

 запрашиваемые заявителем сведения в реестре отсутствуют. 

2.10. Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги: - отсутствуют. 

2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги: 

муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.12. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении 

муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги:  

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – один день с 

момента обращения заявителя (при личном обращении); один день со дня поступления 

письменной корреспонденции (почтой), один день со дня поступления запроса через электронные 

каналы связи (электронной почтой);  

Запросы заявителя регистрируются в журнале регистрации заявлений на предоставление 

муниципальной услуги. 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга: 

2.14.1. В Администрации муниципального образования прием заявителей осуществляется в 

специально предусмотренных помещениях, включающих места для ожидания, получения 

информации, приема заявителей, заполнения необходимых документов, в которых 

обеспечивается: 

 соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, правил 

противопожарной безопасности; 

 оборудование местами общественного пользования (туалеты) и местами для хранения 

верхней одежды. 

2.14.2. Требования к местам для ожидания: 

 места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) 

скамьями; 

 места для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально приспособленном 

помещении; 

 в местах для ожидания предусматриваются места для получения информации о 

муниципальной услуге. 

2.14.3. Требования к местам для получения информации о муниципальной услуге: 

 информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о 

муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, 

обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей; 

 информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей 

справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения 

муниципальной услуги, и образцы из заполнении;  

 информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по 

мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной 

услуги, и справочных сведений. 

2.14.4. Требования к местам приема заявителей: 



 

 

 Прием заявителей, заполнение заявлений о предоставлении муниципальной услуги 

осуществляется в служебных кабинетах или иных специально отведенных местах, которые 

оборудуются вывесками с указанием номера и наименования кабинета или указателями, 

содержащими информацию о назначении места для приема заявителя; 

 Специалисты, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются личными и (или) 

настольными идентификационными карточками; 

 Рабочее место специалиста, осуществляющего прием заявителей, оборудовано 

персональным компьютером и печатающим устройством; 

 В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и 

(или) прием двух и более посетителей одним специалистом не допускается; 

 Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для обеспечения 

возможности заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги и оформления 

документов. 

2.15. Показатели качества и доступности предоставления муниципальной услуги: 

2.15.1. Показатели качества муниципальной услуги: 

 выполнение должностными лицами, сотрудниками Администрации муниципального 

образования предусмотренных законодательством Российской Федерации требований, правил и 

норм, а также соблюдение последовательности административных процедур и сроков их 

исполнения при предоставлении муниципальной услуги; 

 отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, сотрудников 

Администрации муниципального образования при предоставлении муниципальной услуги. 

2.15.2. Показатели доступности предоставления муниципальной услуги: 

 полнота и достоверность информации о муниципальной услуге, о порядке и стандарте 

предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, размещенных на информационных стендах, на Интернет-

ресурсе Администрации муниципального образования, «Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций)»; 

 пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до здания 

Администрации муниципального образования; 

 количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении 

муниципальной услуги и их продолжительность; 

 возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том 

числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий; 

 возможность и доступность получения услуги через многофункциональный центр или в 

электронной форме посредством автоматизированной информационной системы или Единого 

портала государственных и муниципальных услуг; 

- беспрепятственный доступ к месту предоставления муниципальной услуги для 

маломобильных групп граждан (входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными 

проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ маломобильных групп 

граждан, включая инвалидов, использующих кресла-коляски, собак-проводников); 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 

самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в месте предоставления муниципальной 

услуги; 

- информационные таблички (вывески) размещаются рядом со входом либо на двери входа 

так, чтобы они были хорошо видны заявителям, дополнительно для заявителей с ограниченными 

физическими возможностями предусматривается дублирование необходимой звуковой и 

зрительной информации; 



 

 

- оказание работниками   помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих 

получению ими услуг наравне с другими лицами; 

- оборудование соответствующими информационными указателями пути следования от 

остановок общественного транспорта до места предоставления муниципальной услуги; 

- размещение присутственных мест на нижних этажах зданий (строений) для удобства 

заявителей; 

2.16. Административные процедуры по приему заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, а также выдаче документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги могут осуществляться   специалистами МФЦ по принципу 

экстерриториальности, в соответствии с которым Заявитель вправе выбрать для обращения за 

получением муниципальной услуги МФЦ, расположенный на территории Новосибирской области. 

Организация предоставления муниципальной услуги на базе МФЦ осуществляется в соответствии 

с соглашением о взаимодействии между Администрацией и МФЦ, заключенным в установленном 

порядке. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур (действий) в электронной форме 

3.1. Предоставление муниципальной услуги состоит из следующей последовательности 

административных процедур: 

Прием и регистрация заявления. 

Рассмотрение заявления на предоставление муниципальной услуги 

Оформление и выдача сведений. 

Блок-схема последовательности административных действий при предоставлении 

муниципальной услуги приведена в приложении №2 к настоящему административному 

регламенту. 

3.2. Сотрудником администрации самостоятельно истребуются по каналам 

межведомственного взаимодействия: 

необходимость в истребовании по каналом межведомственного взаимодействия отсутствует. 

3.3. Прием и регистрация заявления. 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации 

заявления является предоставление заявителем письменного заявления. 

3.3.2. Прием и регистрацию заявления осуществляет ответственный за прием и регистрацию 

заявлений специалист Администрации муниципального образования (далее – специалист по 

приему и регистрации заявления). 

3.3.3. Специалист по приему и регистрации заявления устанавливает предмет обращения,  

личность заявителя, полномочия представителя заявителя, а также правильность оформления 

заявления. При отсутствии у заявителя заполненного заявления или при неправильном его 

заполнении специалист по приему и регистрации заявления помогает заявителю заполнить его 

собственноручно. 

3.3.4. Заявитель имеет право  направить заявление почтовым отправлением, либо 

посредством электронной связи. 

3.3.5. Специалист по приему и регистрации заявления в течение одного рабочего дня 

регистрирует заявление и передает принятое и зарегистрированное заявление специалисту 

Администрации муниципального образования, ответственному за рассмотрение заявления (далее – 

специалист по рассмотрению заявления). 

3.4. Рассмотрение заявления на предоставление муниципальной услуги. 

3.4.1. Основанием для рассмотрения заявления является передача заявления специалистом по 

приему и регистрации заявления специалисту по рассмотрению заявления. 



 

 

3.4.2. Специалист по рассмотрению заявления в течение семи   дней со дня регистрации 

заявления в Администрации муниципального образования рассматривает на наличие оснований 

для предоставления муниципальной услуги. 

3.4.3. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

специалист по рассмотрению заявления в течение 10 дней со дня регистрации заявления 

информирует заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги, с указанием причины, 

в письменном или электронном виде. 

3.4.4. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

специалист по рассмотрению заявления начинает осуществление административных действий по 

оформлению сведений. 

3.5. Оформление и выдача сведений. 

3.5.1. Основанием для начала административного действия по оформлению и выдаче 

сведений является установление специалистом по рассмотрению заявления отсутствие оснований 

для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

3.5.2. Специалистом, ответственным за оформление и выдачу сведений является специалист 

по рассмотрению заявления. 

3.5.3. Специалист по рассмотрению заявления в течение 10 дней со дня регистрации 

заявления оформляет сведения и представляет на подпись главе   муниципального образования. 

3.5.4. В течение 1 рабочего дня со дня подписания главой    муниципального образования, 

специалист по рассмотрению заявления, информирует заявителя о готовности сведений и 

возможности ее получения. 

3.5.5. Результатом административной процедуры по оформлению и выдаче сведений 

является выдача заявителю сведений. 

4. Формы контроля за исполнением регламента 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением сотрудниками Администрации 

муниципального образования положений настоящего административного регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 

услуги, а также принятием решений осуществляет Глава   муниципального образования. 

4.2. Текущий контроль, осуществляется путем проведения плановых (один раз в год) и 

внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги по обращениям 

заявителей. Проверки проводятся на основании  распоряжения Главы  муниципального 

образования. 

4.3. Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на Главу   

муниципального образования, который непосредственно принимает решение по вопросам 

предоставления муниципальной услуги. 

4.4. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных 

обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на сотрудников 

Администрации муниципального образования  в соответствии с Федеральным законом от 

02.03.2007 N 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и Федеральным законом 

от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».  

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, 

работника многофункционального центра, а также организаций, осуществляющих функции по 

предоставлению муниципальных услуг, или их работников 

5.1. Заявитель имеет право обжаловать решения и действия (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, 

работника многофункционального центра, а также организаций, осуществляющих функции по 



 

 

предоставлению муниципальных услуг, или их работников, принятые (осуществляемые) в ходе 

предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке в соответствии с 

положениями статьи 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг». 

5.2. Жалоба на действия (бездействие) администрации, должностных лиц, муниципальных 

служащих подается главе. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра 

подаются руководителю этого многофункционального центра. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются 

учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному 

нормативным правовым актом Новосибирской области. 

5.3. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с 

использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, осуществляется 

посредством размещения соответствующей информации на информационных стендах в местах 

предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте администрации, Едином портале 

государственных и муниципальных услуг, а также в устной и письменной форме по запросам 

заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги администрацией.  

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 

(внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации, 

предоставляющей муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих: 

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; 

 постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. N 1198 "О 

федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного 

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 

предоставлении государственных и муниципальных услуг". 

5.5. Информация, содержащаяся в настоящем разделе, подлежит размещению на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг. 
 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
 

В Администрацию муниципального образования 
        ________________________________ 

        
       ФИО (Наименование организации) 

             Место жительства (Местонахождение) 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
 
  Прошу выдать сведения из реестра муниципального имущества муниципального образования 
 
 
_________________   _________________________   ________________________ 

(должность заявителя)       подпись заявителя)                     (Ф. И. О. заявителя) 
 
«______» _______________  _______ г. 
 

Фамилия 
Телефон                         

                                                                                              ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
 

http://internet.garant.ru/#/document/70262414/entry/0


 

 

БЛОК-СХЕМА 
предоставления муниципальной услуги 

 

Прием пакета документов предоставления муниципальной услуги по  оформлению и 

выдаче сведений из реестра муниципального имущества 
 

Регистрация заявления 

 

Рассмотрение заявления на предмет наличия/отсутствия оснований для получения 
муниципальной услуги 

 

Подготовка и оформление сведений из реестра муниципального имущества 

муниципального образования 
 

Выдача сведений из реестра муниципального имущества муниципального образования 

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

27.12.2021 № 184 

с. Тальменка 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по 

предоставлению жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам 

социального найма 

Руководствуясь Федеральным Законом от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10. 2003 года № 131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  администрация 

Тальменского сельсовета  Искитимского района Новосибирской области 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по 

предоставлению жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма 
согласно приложению. 

       2. Постановление администрации Тальменского сельсовета Искитимского  района Новосибирской 

области от 21.06.2012 года № 72 "Об утверждении административного регламента «по предоставлению 

жилых помещений по договорам социального найма" – признать утратившим силу. 

3. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Тальменка 
день за днем» и на официальном сайте администрации Тальменского сельсовета Искитимского района 

Новосибирской области в сети Интернет. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.  
Глава Тальменского сельсовета                                                        С.Н. Матвеев 

                                                                                                                    УТВЕРЖДЕН    

                           Постановлением  

администрации 



 

 

          Тальменского сельсовета 

Искитимского района Новосибирской 

области 

от « 27» декабря 2021 г.  №  184 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги по  предоставлению жилых помещений муниципального 

жилищного фонда по договорам социального найма 

5. Общие положения 

          1.1. Наименование муниципальной услуги: предоставление жилых помещений муниципального 

жилищного фонда по договорам социального найма. 
Предоставление  муниципальной услуги осуществляет Администрация Тальменского сельсовета 

Искитимского района Новосибирской области. 

         1.2. Заявителями на предоставление муниципальной  услуги выступают      физические лица - 

малоимущие граждане, признанные по установленным ЖК РФ основаниям нуждающимися в жилых 
помещениях. 

1.3. Порядок информирования о правилах  предоставлении муниципальной  услуги: 

1.3.1. Местонахождение Администрации муниципального образования, предоставляющего 
муниципальную услугу: 

633231, Новосибирская область, Искитимский район, с. Тальменка, ул. Кооперативная, 19. 

       1.3.2. Часы приёма заявителей в Администрации муниципального образования: 

- понедельник – пятница: с 9-00 до 13-00  с 14-00 до 17-00; 
- пятница: 09.00 – 15.00 без перерыва на обед 

- перерыв на обед: 13.00 – 14.00 часов; 

- выходные дни – суббота, воскресенье. 
       1.3.3.Адрес официального  интернет-сайта Администрации муниципального образования: 

http://talmenka.nso.ru/, адрес электронной почты:  talmenka@list.ru .  

Телефон для справок: 8 (38343)  52313 

Информация, размещаемая на официальном интернет-сайте и информационном стенде Администрации 
муниципального образования, обновляется по мере ее изменения.  

       1.3.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется: 

 - в  Администрации Тальменского сельсовета Искитимского района Новосибирской области. 

- посредством размещения на информационном стенде и официальном сайте Администрации 

муниципального образования в сети Интернет, электронного информирования; 

с использованием средств телефонной, почтовой связи.   

Для получения информации о муниципальной услуге, порядке предоставления, ходе предоставления 

муниципальной услуги заявители вправе обращаться: 

1) в устной форме лично или по телефону: 

к специалистам Администрации муниципального образования, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги; 

2) в письменной форме почтой; 

3) посредством электронной почты; 

Информирование проводится в двух формах: устное и письменное. 

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично специалисты устно 

информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен 

начинаться с информации о наименовании муниципального образования, в который поступил звонок, и 

фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок. 

Устное информирование обратившегося лица осуществляется специалистом не более 10 минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, либо дополнительная 

информация от заявителя, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает 

http://talmenka.nso.ru/
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обратившемуся лицу направить в администрацию муниципального образования обращение о 

предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, либо 

назначает другое удобное для обратившегося лица время для устного информирования; 

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется 
при получении обращения о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления 

муниципальной услуги.  

Ответ на обращение готовится в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения. 
Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает объективное, всестороннее и 

своевременное рассмотрение обращения, готовит письменный ответ по существу поставленных вопросов. 

 Письменный ответ на обращение подписывается Главой муниципального образования  и содержит 

фамилию, имя, отчество и номер телефона исполнителя. Ответ на обращение направляется в форме 
электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в 

администрацию или должностному лицу  в форме электронного документа, и в письменной форме по 

почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в администрацию или должностному лицу в 
письменной форме. 

6. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1.Наименование муниципальной услуги: предоставление муниципальных жилых помещений по 
договорам социального найма. 

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация муниципального 

образования. При предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве 
источников получения документов, необходимых для предоставления услуги, или источников 

предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и 

учреждения:  
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по 

Новосибирской области: 

Место нахождения организации: 630091, г. Новосибирск, ул. Державина, 28. 
Информацию о графике работы Управления Федеральной службы государственной регистрации, 

кадастра и картографии по Новосибирской области можно получить на официальном сайте организации 

http://www.to54.rosreestr.ru и по телефону: 8 (383) 227-10-87, 8 (383) 227-10-09 ; 

Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные 

органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг. 
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:  

- предоставление жилого помещения по договору социального найма жилого помещения. 

- отказ в предоставление жилого помещения по договору социального найма жилого помещения. 
2.4. Срок  предоставления муниципальной услуги: 

2.4.1 Общий срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги составляет 30   дней 

со дня обращения за муниципальной услугой. 

Жилые помещения предоставляются гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в 
жилых помещениях, в порядке очередности исходя из времени принятия  таких граждан на учет.  

2.4.2 Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, указаны в разделе 3 настоящего административного регламента. 
2.4.3. Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги, составляет 3 дня. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 (Российская газета: 1993, № 237; 2008, № 

267); 

-Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 188-ФЗ («Собрание законодательства 

Российской Федерации», 3 января 2005, № 1); 



 

 

- Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о 

деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» ("Российская газета", 

№4849 от 13.02.2009 г.); 

- Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных» ("Российская газета", N 
165, 29.07.2006, "Собрание законодательства РФ", 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3451); 

- Федеральным законом от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на 

недвижимое имущество и сделок с ним» ("Собрание законодательства РФ", 28.07.1997, N 30, ст. 3594, 
"Российская газета", N 145, 30.07.1997); 

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» ("Российская газета", N 168, 30.07.2010, "Собрание 

законодательства РФ", 02.08.2010, N 31, ст. 4179); 
- Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации» ("Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40, ст. 3822, 

"Парламентская газета", N 186, 08.10.2003, "Российская газета", N 202, 08.10.2003); 
- Федеральным законом от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрений обращений граждан 

РФ» ("Российская газета", N 95, 05.05.2006, "Собрание законодательства РФ", 08.05.2006, N 19, ст. 2060 

"Парламентская газета", N 70-71, 11.05.2006); 
- Уставом муниципального образования. 

2.6. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги 

- заявление о предоставлении муниципального жилого помещения по договору социального найма 

(приложение №1 к настоящему административному регламенту); 
- документы, удостоверяющие личность заявителя (копия); 

-выписка из Единого государственного реестра   недвижимости об имеющихся у заявителя жилых 

помещениях на праве собственности, либо об отсутствии таковых. 
В случае если документы подает представитель заявителя, дополнительно предоставляются:  

- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (копия); 

- надлежащим образом заверенной доверенности (копия). 
При предоставлении копии документа необходимо предъявление оригинала, оригиналы сличаются с 

копиями и возвращаются заявителю. 

      Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, предоставляемых 

лично заявителем: 
     Для получения муниципальной услуги заявителем представляется: 

- заявление о предоставлении муниципального жилого помещения по договору социального найма 

(приложение №1 к настоящему административному регламенту); 
- документы, удостоверяющие личность заявителя (копия); 

В случае если документы подает представитель заявителя, дополнительно предоставляются:  

- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (копия); 

- надлежащим образом заверенная доверенность (копия). 

         Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и находящихся в 

распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих 

в предоставлении муниципальной услуги, истребуемых сотрудниками Администрации муниципального 

образования самостоятельно, или предоставляемых заявителем по желанию: 

-выписка из Единого государственного реестра недвижимости  об имеющихся у заявителя жилых 

помещениях на праве собственности, либо об отсутствии таковых. 

2.6.1. Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или 

осуществления действий, определенных в части  1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг. 

2.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении  муниципальной  услуги.  

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

являются: 
1) письменное заявление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной  услуги; 

 Основания для отказа в приеме документов для получения муниципальной услуги – отсутствуют. 

http://www.rg.ru/gazeta/rg/2009/02/13.html
http://www.rg.ru/gazeta/rg/2009/02/13.html


 

 

2.8. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги: - отсутствуют. 

2.9.Настоящая муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.10. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении  
муниципальной услуги не должно превышать  15 минут. 

2.11.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги: 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – один день с 

момента обращения заявителя (при личном обращении); один день со дня  поступления письменной 

корреспонденции (почтой), один день со дня поступления запроса через электронные каналы связи 

(электронной почтой);  

2.12.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга: 

2.12.1. В Администрации муниципального образования, прием заявителей осуществляется в 

специально предусмотренных помещениях, включающих места для ожидания, получения информации, 

приема заявителей, заполнения необходимых документов, в которых обеспечивается: 

          - соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, правил противопожарной 

безопасности; 

         - оборудование местами общественного пользования (туалеты) и местами для хранения верхней 

одежды. 

 оборудование входов  в помещения   пандусами, расширенными проходами, позволяющими 

обеспечить беспрепятственный доступ маломобильных групп граждан, включая инвалидов, использующих 

кресла-коляски, собак-проводников»; 

 размещение информационных табличек  (вывески)   рядом со входом либо на двери входа так, 
чтобы они были хорошо видны заявителям, дополнительно для заявителей с ограниченными физическими 

возможностями предусматривается дублирование необходимой звуковой и зрительной информации»; 

    пути следования от остановок общественного транспорта до места предоставления 

муниципальной услуги оборудуются соответствующими информационными указателями»; 

2.12.2.Требования к местам для ожидания: 
места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями; 

места для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально приспособленном помещении; 

в местах для ожидания предусматриваются места для получения информации о муниципальной услуге. 
2.12.3.Требования к местам для получения информации о муниципальной услуге: 

информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной услуге, 

размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к 
ним заявителей; 

информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные 

сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и 

образцы для заполнения;  
информационные материалы,  размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере 

изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и 

справочных сведений. 
2.12.4.Требования к местам приема заявителей: 

Прием заявителей, заполнение заявлений о предоставлении муниципальной услуги осуществляется  

в служебных кабинетах или иных специально отведенных местах, которые оборудуются вывесками с 

указанием номера и наименования кабинета или указателями, содержащими информацию о назначении 

места для приема заявителя. 

Специалисты, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются личными и (или) настольными 
идентификационными карточками. 

Рабочее место специалиста, осуществляющего прием заявителей, оборудовано персональным 

компьютером и печатающим устройством; 

В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) 

прием двух и более посетителей одним специалистом не допускается; 



 

 

Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для обеспечения возможности 

заполнения заявлений о предоставлении муниципальной  услуги и оформления документов.  

2.13. Показатели качества и доступности предоставления муниципальной услуги: 

2.13.1.Показатели качества муниципальной услуги: 

1) выполнение должностными лицами, муниципальными служащими предусмотренных 

законодательством Российской Федерации требований, правил и норм, а также соблюдение 

последовательности административных процедур и сроков их исполнения при предоставлении 

муниципальной услуги; 

2) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных 

служащих при предоставлении муниципальной услуги. 

2.13.2.  Показатели доступности предоставления  муниципальной услуги: 

1) Количество заявителей, благополучно воспользовавшихся муниципальной услугой; 

2) пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до здания  Администрации 

муниципального образования; 

3) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении 

муниципальной услуги и их продолжительность; 

4) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе 

с использованием информационно-телекоммуникационных технологий. 

5) беспрепятственный доступ к месту предоставления муниципальной услуги для 

маломобильных групп граждан (входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, 

позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ маломобильных групп граждан, включая инвалидов, 

использующих кресла-коляски, собак-проводников); 
6) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 

самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в месте предоставления муниципальной услуги; 

7) информационные таблички (вывески) размещаются рядом со входом либо на двери входа 
так, чтобы они были хорошо видны заявителям, дополнительно для заявителей с ограниченными 

физическими возможностями предусматривается дублирование необходимой звуковой и зрительной 

информации; 

8) оказание работниками   помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению 
ими услуг наравне с другими лицами; 

9) оборудование соответствующими информационными указателями пути следования от 

остановок общественного транспорта до места предоставления муниципальной услуги; 
10) размещение присутственных мест на нижних этажах зданий (строений) для удобства 

заявителей; 

2.14. Административные процедуры по приему заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, а также выдаче документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги могут осуществляться   специалистами МФЦ по принципу 

экстерриториальности, в соответствии с которым Заявитель вправе выбрать для обращения за получением 

муниципальной услуги МФЦ, расположенный на территории Новосибирской области. Организация 

предоставления муниципальной услуги на базе МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о 

взаимодействии между Администрацией и МФЦ, заключенным в установленном порядке." 

7. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), 

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных 

процедур (действий) в электронной форме 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих 

административных процедур: 

3.1.1 Направление лицу, состоящему на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении 
уведомления о наступлении его очереди получения жилого помещения и о наличии жилого помещения для 

предоставления по договору социального найма. 



 

 

3.1.2 Прием заявления о предоставлении муниципального жилого помещения по договору 

социального найма. 

Заявителю выдается расписка в получении заявления и приложенных к нему документов. 

Данное действие осуществляется специалистом  Администрации муниципального образования, 
ответственным за прием и регистрацию документов. 

Срок совершения действия составляет 10 минут с момента представления заявителем документов. 

3.1.3 Регистрация заявления. 

Данное действие осуществляется специалистом Администрации муниципального образования, 

ответственным за прием и регистрацию документов. 

Срок совершения действия составляет 3 рабочих дня с момента представления заявителем 

документов. 

3.1.4 Проверка наличия всех необходимых документов и их соответствие требованиям 

действующего законодательства.  

В случае представления неполного перечня документов, либо несоответствия представленных 

документов нормам действующего законодательства специалист направляет заявителю сообщение о 

приостановлении оказания услуги, в котором указывает причины, послужившие основаниями для такого 

приостановления, и предлагает устранить имеющиеся недостатки, указывая, вместе с тем, на то, что в 

противном случае в предоставлении муниципальной услуги будет отказано.   

Специалистом ответственным за исполнение административной процедуры в целях возможной 

утраты заявителем нуждаемости в предоставлении жилого помещения самостоятельно истребуется: 

-выписка из Единого государственного реестра недвижимости об имеющихся у заявителя жилых 

помещениях на праве собственности, либо об отсутствии таковых. 

Данное действие осуществляется специалистом, ответственным за исполнение административной 
процедуры. 

3.1.5 Проверка наличия основания для предоставления муниципальной услуги. 

В том случае, если основания для предоставления муниципальной услуги отсутствуют, заявителю 
направляется уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.  

В том случае, если заявитель в соответствии с действующим законодательством имеет право на 

предоставление муниципального жилого помещения по договору социального найма    заявителю 
высылается соответствующее уведомление.  

Данное действие осуществляется специалистом, ответственным за исполнение административной 

процедуры. 

3.1.6 Принятие решения о предоставлении жилого помещения.  

В случае отрицательного решения заявителю направляется уведомление с соответствующей 

выпиской из постановления администрации муниципального образования. 

3.1.7. В  случае принятия  положительного решения о предоставлении жилого помещения по 
договору социального найма осуществляется подготовка и согласование постановления о предоставлении 

жилого помещения. 

Данное действие осуществляется специалистом, ответственным за исполнение административной 

процедуры. 

3.1.8 Заключение договора социального найма.  

Данное действие осуществляется Администрацией муниципального образования. 

Блок-схема последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги 

приведена в приложении №2 к настоящему административному регламенту. 

8. Формы контроля за исполнением регламента 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными  служащими 

Администрации муниципального образования положений настоящего административного регламента и 

иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 

услуги, а также принятием решений осуществляет глава муниципального образования . 



 

 

4.2. Текущий контроль, осуществляется путем проведения плановых (один раз в год) и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги. Проверки проводятся на основании 

распоряжения главы  муниципального образования. 

4.3. Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на главу 

муниципального образования, который непосредственно принимает решение по вопросам предоставления 

муниципальной  услуги. 

4.4. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по 

предоставлению муниципальной услуги возлагается на муниципальных   служащих Администрации 

муниципального образования в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 N 25-ФЗ "О 

муниципальной службе в Российской Федерации" и Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-

ФЗ «О противодействии коррупции». 

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, 

работника многофункционального центра, а также организаций, осуществляющих функции по 

предоставлению муниципальных услуг, или их работников 

5.1. Заявитель имеет право обжаловать решения и действия (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника 

многофункционального центра, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению 

муниципальных услуг, или их работников, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления 

муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке в соответствии с положениями статьи 11.1 

Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг». 

5.2. Жалоба на действия (бездействие) администрации, должностных лиц, муниципальных 

служащих подается главе. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются 

руководителю этого многофункционального центра. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю 
многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом 

Новосибирской области. 

5.3. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с 
использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, осуществляется посредством 

размещения соответствующей информации на информационных стендах в местах предоставления 

муниципальной услуги, на официальном сайте администрации, Едином портале государственных и 
муниципальных услуг, а также в устной и письменной форме по запросам заявителей в ходе 

предоставления муниципальной услуги администрацией.  

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) 

обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации, предоставляющей 

муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих: 

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

 постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. N 1198 "О федеральной 
государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) 

обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 

муниципальных услуг". 

5.5. Информация, содержащаяся в настоящем разделе, подлежит размещению на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг. 

http://internet.garant.ru/#/document/70262414/entry/0


 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

 по предоставлению муниципальных 

жилых помещений по договорам 

социального найма 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о предоставлении муниципальных жилых помещений 

по договорам социального найма 

Примерная форма 

 

В администрацию _________  сельсовета  

Искитимского района Новосибирской области 

______________ 

От ________________________________ 

___________________________________ 

___________________________________ 

Проживающего (ей) по адресу: 

___________________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о предоставлении муниципальных жилых помещений 

по договорам социального найма 

На основании наступления очереди и наличия свободного помещения, прошу предоставить жилое помещение, находящееся по 

адресу ___________________________________, состоящее из ____ комнат в ____ квартире общей площадью _____ кв. м, жилой 
площадью _____ кв. м. 

Вместе со мной проживают члены моей семьи: ________________________________ 

____________________________________________________________________________________ 

 (указать полностью Ф. И. О.членов семьи, дату рождения и родственное отношение) 

__________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________. 

___________________________________________________________________ 

Ф. И. О. и подпись 

Документы на ________ листах принял ________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________ (Ф. И. О., должность лица, 

принявшего заявление и документы, дата принятия) 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 

к административному регламенту 



 

 

предоставления муниципальной услуги 

 по предоставлению муниципальных 

жилых помещений по договорам 

социального найма 

БЛОК-СХЕМА 

предоставления муниципальной услуги 

Этап 1 

  



 

 

Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления услуги  

   

Проверка сведений, представленных заявителем 

   

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги   

   

постановление о 

предоставлении жилого 

помещения 

 отказ в предоставлении 

муниципальной услуги 

 
Этап 2 

осуществляется после заключения договора социального найма  

Уведомление заявителя 

   

постановление 

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

27.12.2021 № 185 

с. Тальменка 

  

 Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по 

предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной 

собственности и предназначенных для сдачи в аренду 

 

Руководствуясь Федеральным Законом от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10. 2003 года № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  администрация 

Тальменского сельсовета  Искитимского района Новосибирской области 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по 
предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной 

собственности и предназначенных для сдачи в аренду согласно приложению. 

2. Постановление администрации Тальменского сельсовета Искитимского  района Новосибирской 
области от 04.03.2014 года № 47 "Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, 

находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду" – признать 

утратившим силу. 
3. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Тальменка 

день за днем» и на официальном сайте администрации Тальменского сельсовета Искитимского района 

Новосибирской области в сети Интернет. 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.  

        



 

 

 

Глава Тальменского сельсовета                                                         С.Н. Матвеев 

  

 
 

 

 
УТВЕРЖДЕН 

Постановлением администрации 

Тальменского сельсовета Искитимского 

района Новосибирской области 
от " 27" декабря 2021 г. № 185 

 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации об объектах недвижимого 

имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду 

1. Общие положения 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению 

информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и 

предназначенных для сдачи в аренду (далее – муниципальная услуга), устанавливает сроки и 
последовательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, а 

также порядок взаимодействия между Администрацией Тальменского сельсовета Искитимского района 

Новосибирской области (далее – Администрация муниципального образования), специалистами, 
предоставляющими муниципальную услугу, и физическими лицами – получателями муниципальной 

услуги, а также организациями, участвующими в процессе предоставления муниципальной услуги.  

Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация муниципального образования. 
1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги выступают: 

юридические и физические лица, либо их уполномоченные представители, подавшие заявление и 

изъявившие желание получить сведения об объектах недвижимого имущества, находящихся в 

муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду.  
1.3. Порядок информирования о правилах предоставлении муниципальной услуги: 

1.3.1 Местонахождение Администрации муниципального образования, предоставляющего 

муниципальную услугу: 
633231, Новосибирская область, Искитимский район, с. Тальменка, ул. Кооперативная, 19. 

1.3.2. Часы приёма заявителей в Администрации муниципального образования: 

- понедельник – пятница: с 09-00 до 13-00  с 14-00 до 17-00; 

- пятница: 09.00 – 15.00 без перерыва на обед 
- перерыв на обед: 13.00 – 14.00 часов; 

- выходные дни – суббота, воскресенье. 

1.3.3. Адрес официального интернет - сайта Администрации муниципального образования: 
http://talmenka.nso.ru/; 

Информация, размещаемая на официальном интернет-сайте и информационном стенде 

Администрации муниципального образования, обновляется по мере ее изменения.  
Адрес электронной почты:  talmenka@list.ru 

1.3.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется: 

 в  Администрации муниципального образования; 

 посредством размещения на информационном стенде и официальном сайте Администрации 

муниципального образования в сети Интернет, электронного информирования; 

 с использованием средств телефонной, почтовой связи.  

Для получения информации о муниципальной услуге, порядке предоставления, ходе предоставления 
муниципальной услуги заявители вправе обращаться: 

 в устной форме лично или по телефону: 

http://talmenka.nso.ru/
mailto:talmenka@list.ru


 

 

 к специалистам  Администрации муниципального образования, участвующим в 
предоставлении муниципальной услуги; 

 в письменной форме почтой; 

 посредством электронной почты. 

Информирование проводится в двух формах: устное и письменное. 

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично специалисты устно информируют 

обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с 
информации о наименовании муниципального образования, в который поступил звонок, и фамилии 

специалиста, принявшего телефонный звонок. 

Устное информирование обратившегося лица осуществляется специалистом не более 10 минут. 
В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, либо дополнительная 

информация от заявителя, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает 

обратившемуся лицу направить в Администрацию муниципального образования обращение о 

предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, либо 
назначает другое удобное для обратившегося лица время для устного информирования; 

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется 

при получении обращения о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления 
муниципальной услуги.  

Ответ на обращение готовится в течение 30 календарных дней со дня регистрации письменного 

обращения. 
Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает объективное, всестороннее и 

своевременное рассмотрение обращения, готовит письменный ответ по существу поставленных вопросов. 

Письменный ответ на обращение подписывается Главой муниципального образования и содержит 

фамилию, имя, отчество и номер телефона исполнителя. Ответ на обращение направляется в форме 
электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в 

администрацию или должностному лицу в форме электронного документа, и в письменной форме по 

почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в администрацию или должностному лицу в 
письменной форме. 

Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной 

услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный 
доступ к ним заявителей. 

Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные 

сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и 

образцы из заполнения. 
Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере 

изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и 

справочных сведений. 
Также вся информация о муниципальной услуге и услугах, необходимых для получения 

муниципальной услуги доступна на Интернет-сайте Администрации муниципального образования, 

Интернет-сайтах организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а так же в 

федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) и обновляется по мере ее изменения. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги: Предоставление информации об объектах 
недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в 

аренду.  

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация муниципального 
образования. При предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве 

источников получения документов, необходимых для предоставления услуги, или источников 

предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и 

учреждения: участие иных учреждений, кроме администрации, не требуется. 
C 01.07.2012 запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 

необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и 



 

 

муниципальные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг. 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- выдача информации; 
- отказ в предоставлении услуги; 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги: 

2.4.1. Общий срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги составляет 30  
дней со дня обращения за муниципальной услугой. 

2.4.2. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, указаны в разделе 3 настоящего административного регламента. 

2.4.3. Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, составляет 5 рабочих дней. 

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной 

услуги, подлежит обязательному размещению на официальном сайте администрации, в федеральном 
реестре и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций). 

2.6. Полный перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

заявление о предоставлении муниципальной услуги. 
В случае, если документы подает представитель заявителя, дополнительно предоставляются:  

- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (копия); 

- надлежащим образом заверенная доверенность (копия). 

При предоставлении копии документа необходимо предъявление оригинала, оригиналы сличаются с 
копиями и возвращаются заявителю. 

2.6.1. Перечень необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги 

документов, предоставляемых лично заявителем (с 01.07.2012 г.). Указанные документы предоставляются 
заявителем в копиях и оригиналах, оригиналы сличаются с копиями и возвращаются заявителю: 

заявление о предоставлении муниципальной услуги. 

В случае, если документы подает представитель заявителя, дополнительно предоставляются:  
- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (копия); 

- надлежащим образом заверенная доверенность (копия). 

2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и 

находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, истребуемых сотрудниками Администрации 

муниципального образования самостоятельно, или предоставляемых заявителем по желанию (с 01.07.2012 

г.): -  отсутствует. 
2.7.1. Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или 

осуществления действий, определенных в части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг. 

2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги. 

Основаниями для отказа в приеме документов являются: 

 невозможность установления содержания представленных документов; 

 представленные документы исполнены карандашом. 

2.9. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
являются: 

 письменное заявление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной  

услуги; 

Если требования, необходимые для предоставления муниципальной услуги, соблюдены не в полном 
объеме, предоставление муниципальной услуги приостанавливается до момента исправления заявителем 

имеющихся недочетов.  

2.10. Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги: отсутствуют. 
2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги:  

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 



 

 

2.12. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении 

муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:  

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – один день с момента 
обращения заявителя (при личном обращении); один день со дня поступления письменной 

корреспонденции (почтой), один день со дня поступления запроса через электронные каналы связи 

(электронной почтой);  
Запросы заявителя регистрируются в журнале регистрации заявлений на предоставление 

муниципальной услуги. 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга: 

2.14.1. В Администрации муниципального образования прием заявителей осуществляется в 
специально предусмотренных помещениях, включающих места для ожидания, получения информации, 

приема заявителей, заполнения необходимых документов, в которых обеспечивается: 

 соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, правил 

противопожарной безопасности; 

 оборудование местами общественного пользования (туалеты) и местами для 
хранения верхней одежды. 

2.14.2. Требования к местам для ожидания: 

 места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) 

скамьями; 

 места для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально 
приспособленном помещении; 

 в местах для ожидания предусматриваются места для получения информации о 

муниципальной услуге. 

2.14.3. Требования к местам для получения информации о муниципальной услуге: 

 информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о 

муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, 
обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей; 

 информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, 

содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения 

муниципальной услуги, и образцы из заполнения;  

 информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, 
обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление 

муниципальной услуги, и справочных сведений. 

2.14.4. Требования к местам приема заявителей: 

 Прием заявителей, заполнение заявлений о предоставлении муниципальной услуги 
осуществляется в служебных кабинетах или иных специально отведенных местах, которые оборудуются 

вывесками с указанием номера и наименования кабинета или указателями, содержащими информацию о 

назначении места для приема заявителя. 

 Специалисты, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются личными и 

(или) настольными идентификационными карточками. 

 Рабочее место специалиста, осуществляющего прием заявителей, оборудовано 
персональным компьютером и печатающим устройством; 

 В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное 

консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом не допускается; 

 Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для обеспечения 

возможности заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги и оформления документов. 
2.15. Показатели качества и доступности предоставления муниципальной услуги: 

2.15.1. Показатели качества муниципальной услуги: 

 выполнение должностными лицами, сотрудниками Администрации 

муниципального образования предусмотренных законодательством Российской Федерации требований, 
правил и норм, а также соблюдение последовательности административных процедур и сроков их 

исполнения при предоставлении муниципальной услуги; 



 

 

 отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, 
сотрудников Администрации муниципального образования при предоставлении муниципальной услуги. 

2.15.2. Показатели доступности предоставления муниципальной услуги: 

 доля заявителей, получивших предоставление информации об объектах 

недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в 

аренду по отношению к общему количеству граждан, принадлежащих категориям, упомянутым в пункте 
1.2. настоящего регламента, обратившихся за получением муниципальной услуги; 

 полнота и достоверность информации о муниципальной услуге, о порядке и 

стандарте предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, размещенных на информационных стендах, на Интернет-ресурсе 
Администрации муниципального образования, «Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций)»; 

 пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до  здания 

Администрации муниципального образования; 

 количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 
предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность; 

 возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 

услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий; 

 возможность и доступность получения услуги через многофункциональный центр 

или в электронной форме посредством автоматизированной информационной системы или Единого 

портала государственных и муниципальных услуг; 
- беспрепятственный доступ к месту предоставления муниципальной услуги для маломобильных 

групп граждан (входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими 

обеспечить беспрепятственный доступ маломобильных групп граждан, включая инвалидов, использующих 
кресла-коляски, собак-проводников); 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 

передвижения, и оказание им помощи в месте предоставления муниципальной услуги; 

-информационные таблички (вывески) размещаются рядом со входом либо на двери входа так, чтобы 
они были хорошо видны заявителям, дополнительно для заявителей с ограниченными физическими 

возможностями предусматривается дублирование необходимой звуковой и зрительной информации; 

- оказание работниками   помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими 
услуг наравне с другими лицами; 

- оборудование соответствующими информационными указателями пути следования от остановок 

общественного транспорта до места предоставления муниципальной услуги; 
- размещение присутственных мест на нижних этажах зданий (строений) для удобства заявителей; 

2.16. Административные процедуры по приему заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, а также выдаче документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги могут осуществляться   специалистами МФЦ по принципу 
экстерриториальности, в соответствии с которым Заявитель вправе выбрать для обращения за получением 

муниципальной услуги МФЦ, расположенный на территории Новосибирской области. Организация 

предоставления муниципальной услуги на базе МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о 
взаимодействии между Администрацией и МФЦ, заключенным в установленном порядке.  

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), 

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных 

процедур (действий) в электронной форме 

3.1. Предоставление муниципальной услуги состоит из следующей последовательности 

административных процедур: 

- прием и регистрация заявления о предоставлении информации об объектах недвижимого 
имущества, находящихся в муниципальной собственности Искитимского района Новосибирской области  и 

предназначенных для сдачи в аренду ; 

- рассмотрение заявления и предоставление информации. 
Блок-схема последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги 

приведена в приложении №1 к настоящему административному регламенту 



 

 

3.2. Сотрудником администрации самостоятельно истребуются по каналам межведомственного 

взаимодействия: 

необходимость в истребовании по каналам межведомственного взаимодействия отсутствует. 

3.3 Прием и регистрация заявления о предоставлении информации об объектах недвижимого 
имущества, находящихся в муниципальной собственности    и предназначенных для сдачи в аренду. 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления 

является предоставление в администрацию заявления лично или через уполномоченного представителя, 
либо направление  заявления посредством почтовой или электронной связи. 

3.3.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет правильность 

заполнения заявления  как указано в подпункте 2.6. административного регламента. 

В случае если заявление не имеет серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно 
истолковать его содержание, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, 

осуществляет регистрацию заявления в журнале регистрации заявок в день принятия заявления. 

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, назначает день, в который 
заявителю необходимо явиться за получением результата предоставления муниципальной услуги. 

3.3.3. При неправильном заполнении заявления специалист  устно уведомляет заявителя о наличии 

препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю 
содержание выявленных недостатков в представленном заявлении и меры по их устранению.  

Если недостатки, препятствующие приему заявления, допустимо устранить в ходе приема, они 

устраняются незамедлительно. 

3.3.4. Результатом выполнения административной процедуры является прием заявления заявителя на 
получение муниципальной услуги. 

Максимальная продолжительность административной процедуры не должна превышать 20 минут. 

3.4. Рассмотрение заявления и представление информации заявителю или отказ в представлении 
информации. 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является передача специалистом 

заявления на рассмотрение  Главе муниципального образования либо заместителю главы муниципального 
образования. 

3.4.2.  Ответственным за выполнение административной процедуры является Глава муниципального 

образования либо заместитель главы муниципального образования  и специалист. 

3.4.3. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист 
подготавливает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, с указанием причин для 

отказа, и представляет на подпись Главе муниципального образования. 

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист 
подготавливает информацию и представляет на подпись Главе муниципального образования. 

3.5. Выдача либо направление заявителю ответа на запрос по предоставлению информации об 

объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для 

сдачи в аренду. 
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом двух 

экземпляров подписанного решения (отказа) на  предоставление информации об объектах недвижимого 

имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду 
3.5.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист. 

3.5.3. Прибывший в назначенный день для получения информации об объектах недвижимого 

имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду заявитель 
предъявляет документ, удостоверяющий личность, а представитель заявителя - документ, удостоверяющий 

личность, доверенность и ее копию, которая помещается в дело документов о рассмотрении заявления. 

3.5.4. Специалист проверяет предъявленные документы, предлагает заявителю или представителю 

заявителя указать в экземпляре решения о предоставлении информации об объектах недвижимого 
имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду, либо в 

экземпляре об отказе в предоставлении информации, остающемся в управления, свои фамилию, имя, 

отчество, должность, поставить подпись и дату получения данного документа. После внесения этих данных 
специалист выдает заявителю или представителю заявителя первый экземпляр разрешения о 

предоставлении  информации или решение об отказе в предоставлении информации. 



 

 

3.5.5. Заявление, решение о предоставлении информации (отказ о предоставлении информации) и 

приложенные к нему копии документов(копия документа, удостоверяющего личность, копия доверенности 

представителя), брошюруются в дело в соответствии с правилами делопроизводства, делу присваивается 

номер в соответствии с номенклатурой дел администрации. 
3.5.6. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 5 дней 

(брошюровка в дело, присвоение номера). 

3.5.7. В случае неявки заявителя в день, назначенный для получения решения  о предоставлении 
информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и 

предназначенных для сдачи в аренду или решения об отказе в предоставлении информации, специалист по 

телефону, указанному в заявлении уведомляет заявителя о готовности решения в предоставлении 

информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и 
предназначенных для сдачи в аренду или решение об отказе в выдаче предоставлении информации. 

В случае, если Заявитель в течение месяца со дня, назначенного для получения решения о 

предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной 
собственности и предназначенных для сдачи в аренду или решения об отказе в предоставлении 

информации, не явится в администрацию для его получения, решение о предоставлении информации об 

объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для 
сдачи в аренду или решение об отказе в предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, 

находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду вкладывается в дело. 

В дальнейшем получение решения о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, 

находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду или решения об 
отказе в предоставлении информации возможно по заявлению заявителя или его представителя. 

3.6.  Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах. 
В случае выявления заявителем опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах заявитель представляет в уполномоченный орган заявление об 

исправлении таких опечаток и (или) ошибок, в котором указывается фамилия, имя, отчество (последнее — 
при наличии) и реквизиты выданного документа. 

Уполномоченный специалист уполномоченного органа в срок, не превышающий 1 – го  рабочего дня 

с момента поступления соответствующего заявления, проводит проверку указанных в заявлении сведений. 

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах уполномоченный специалист уполномоченного органа осуществляет их 

замену в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента поступления соответствующего заявления. 

4. Формы контроля за исполнением регламента 
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением сотрудниками Администрации 

положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений 

осуществляет Глава муниципального образования. 
4.2. Текущий контроль, осуществляется путем проведения плановых (один раз в год) и 

внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги по обращениям 

заявителей. Проверки проводятся на основании  распоряжения Главы муниципального образования. 
4.3. Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на Главу 

муниципального образования, который непосредственно принимает решение по вопросам предоставления 

муниципальной услуги. 
4.4. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по 

предоставлению муниципальной услуги возлагается на сотрудников Администрации муниципального 

образования  в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 N 25-ФЗ «О муниципальной службе в 

Российской Федерации» и Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии 
коррупции». 

 

5.Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника 



 

 

многофункционального центра, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению 

муниципальных услуг, или их работников 

5.1. Заявитель имеет право обжаловать решения и действия (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника 

многофункционального центра, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению 

муниципальных услуг, или их работников, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке в соответствии с положениями статьи 11.1 

Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг». 

5.2. Жалоба на действия (бездействие) администрации, должностных лиц, муниципальных 
служащих подается главе. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются 

руководителю этого многофункционального центра. 
Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю 

многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом 

Новосибирской области. 

5.3. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с 

использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, осуществляется посредством 

размещения соответствующей информации на информационных стендах в местах предоставления 
муниципальной услуги, на официальном сайте администрации, Едином портале государственных и 

муниципальных услуг, а также в устной и письменной форме по запросам заявителей в ходе 

предоставления муниципальной услуги администрацией.  

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) 
обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации, предоставляющей 

муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих: 

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»; 

 постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. N 1198 "О федеральной 

государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 

муниципальных услуг". 

5.5. Информация, содержащаяся в настоящем разделе, подлежит размещению на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг. 
                                                                                      ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
 

БЛОК-СХЕМА 

предоставления муниципальной услуги 
 

Прием документов на предоставление 

муниципальной услуги  

 

 

 

  
Регистрация заявления, проверка 

правильности заполнения заявления 

Нет 
Уведомление о наличии 

препятствий для рассмотрения 

вопроса о предоставлении услуги 

 
                              Да   

Рассмотрение заявления и принятие 

решения о предоставлении муниципальной 

услуги  

Нет 
Уведомление об отказе в 

предоставлении муниципальной 

услуги и причинах отказа 

 
  

http://internet.garant.ru/#/document/70262414/entry/0


 

 

                               Да 

Разрешение о предоставлении информации 
  

 

 

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

27.12.2021 № 186 
с. Тальменка 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по 

принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях 

Руководствуясь Федеральным Законом от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10. 2003 года № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  администрация 
Тальменского сельсовета  Искитимского района Новосибирской области 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по принятию на 
учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях согласно приложению. 

2. Постановление администрации Тальменского сельсовета Искитимского  района Новосибирской 

области от 04.03.2014 года № 52 "Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги по приему заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях" – признать утратившим силу. 

3. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Тальменка 

день за днем» и на официальном сайте администрации Тальменского сельсовета Искитимского района 

Новосибирской области в сети Интернет. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.  
       

Глава Тальменского сельсовета                                                        С.Н. Матвеев 

УТВЕРЖДЕН 

Постановлением 
администрации Тальменского сельсовета 

Искитимского района Новосибирской 

области 
от  «27» декабря 2021 г.  № 186 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги по  принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в 

жилых помещениях 

2. Общие положения 

2.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по   принятию на учет 
граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях (далее – муниципальная услуга) устанавливает 

сроки и последовательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной 

услуги, а также порядок взаимодействия между Администрацией Тальменского сельсовета Искитимского 

района Новосибирской области (далее – Администрация муниципального образования), специалистами, 
предоставляющими муниципальную услугу, и физическими лицами – получателями муниципальной 

услуги, а также организациями, участвующими в процессе предоставления муниципальной услуги.  

Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация муниципального образования. 



 

 

2.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги выступают физические лица – 

граждане Российской Федерации: 

гражданам, признанным малоимущими в порядке, установленном жилищным законодательством, для 

предоставления им по договорам социального найма жилых помещений в муниципальном жилищном 

фонде социального использования  муниципального образования (далее - 
муниципальный жилищный фонд) - по основаниям, установленным Жилищным кодексом Российской 

Федерации; 

иным определенным федеральным законом категориям граждан - по основаниям, установленным 

Жилищным кодексом Российской Федерации и (или) федеральным законом; 

иным определенным указом Президента Российской Федерации категориям граждан - по 

основаниям, установленным Жилищным кодексом Российской Федерации и (или) указом Президента 
Российской Федерации; 

иным определенным законом Новосибирской области категориям граждан - по основаниям, 

установленным Жилищным кодексом Российской Федерации и (или) законом Новосибирской области. 

 
2.3. Порядок информирования о правилах предоставлении муниципальной услуги: 

2.3.1. Местонахождение Администрации муниципального образования, предоставляющего 

муниципальную услугу: 
633231, Новосибирская область, Искитимский район, с. Тальменка, ул. Кооперативная, 19. 

2.3.2. Часы приёма заявителей в Администрации муниципального образования: 

- понедельник – пятница: с 9-00 до 13-00  с 14-00 до 17-00; 

- перерыв на обед: 13.00 – 14.00 часов; 
       - пятница: 09.00 – 15.00 без перерыва на обед 

- выходные дни – суббота, воскресенье. 

2.3.3. Адрес официального интернет - сайта Администрации муниципального образования:  
http://talmenka.nso.ru/ 

2.3.4. Информация, размещаемая на официальном интернет-сайте и информационном стенде 

Администрации муниципального образования, обновляется по мере ее изменения.  

Адрес электронной почты: talmenka@list.ru 
Адреса официальных интернет-сайтов органов и учреждений, участвующих в оказании 

муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, 
предоставляемых заявителями: 

- Администрация Искитимского района Новосибирской области: http://iskitimr.nso.ru 

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по 
Новосибирской области: http://www.to54.rosreestr.ru. 

Информация, размещаемая на официальных интернет-сайтах и информационных стендах органов и 

учреждений, участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве источников или посредников при 

получении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников 
предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, обновляется по мере 

ее изменения. 

Адреса электронной почты органов и учреждений, участвующих в оказании муниципальной услуги в 
качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или 

источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями: 

- Администрация Искитимского района Новосибирской области: iskitimr@sibmail.ru; 
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по 

Новосибирской области: 54_upr@rosreestr.ru. 

http://internet.garant.ru/#/document/12138291/entry/5
http://internet.garant.ru/#/document/12138291/entry/0
http://talmenka.nso.ru/
mailto:talmenka@list.ru
http://www.to54.rosreestr.ru/
mailto:54_upr@rosregistr.ru


 

 

Телефоны официальных органов и учреждений, участвующих в оказании муниципальной услуги в 

качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или 

источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями: 

- Администрация Искитимского района Новосибирской области: 8 (38343) 24529; 
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по 

Новосибирской области: (383) 227-10-87; 325-05-24. 

Адреса официальных органов и учреждений, участвующих в оказании муниципальной услуги в 
качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или 

источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями: 

- Администрация Искитимского района Новосибирской области: 633209, г. Искитим, ул. Пушкина, 

51; 
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по 

Новосибирской области: 630091, г. Новосибирск, ул. Державина, 28. 

2.3.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется: 

 в Администрации муниципального образования; 

 посредством размещения на информационном стенде и официальном сайте Администрации 
муниципального образования в сети Интернет, электронного информирования; 

 с использованием средств телефонной, почтовой связи.  

Для получения информации о муниципальной услуге, порядке предоставления, ходе предоставления 

муниципальной услуги заявители вправе обращаться: 

 в устной форме лично или по телефону: 

 к специалистам Администрации муниципального образования, участвующим в предоставлении 
муниципальной услуги; 

 в письменной форме почтой; 

 посредством электронной почты. 

Информирование проводится в двух формах: устное и письменное. 

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично специалисты устно информируют 

обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с 
информации о наименовании муниципального образования, в который поступил звонок, и фамилии 

специалиста, принявшего телефонный звонок. 

Устное информирование обратившегося лица осуществляется специалистом не более 10 минут. 
В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, либо дополнительная 

информация от заявителя, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает 

обратившемуся лицу направить в Администрацию муниципального образования обращение о 
предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, либо 

назначает другое удобное для обратившегося лица время для устного информирования; 

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется 

при получении обращения о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления 
муниципальной услуги.  

Ответ на обращение готовится в течение 30 календарных дней со дня регистрации письменного 

обращения. 
Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает объективное, всестороннее и 

своевременное рассмотрение обращения, готовит письменный ответ по существу поставленных вопросов. 

 Письменный ответ на обращение подписывается Главой муниципального образования и содержит 
фамилию, имя, отчество и номер телефона исполнителя. Ответ на обращение направляется в форме 

электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в 

администрацию или должностному лицу в форме электронного документа, и в письменной форме по 

почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в администрацию или должностному лицу в 
письменной форме. 

 

2.3.6. Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о 
муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, 

обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей. 



 

 

Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные 

сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и 

образцы из заполнения. 

Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере 
изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и 

справочных сведений. 

Также вся информация о муниципальной услуге и услугах, необходимых для получения 
муниципальной услуги доступна на Интернет-сайте Администрации муниципального образования, 

Интернет-сайтах организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также в 

федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) и обновляется по мере ее изменения. 
 

3. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 
3.1. Наименование муниципальной услуги: принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в 

жилых помещениях. 

3.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация муниципального 
образования. При предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве 

источников получения документов, необходимых для предоставления услуги, или источников 

предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и 

учреждения:  
- Администрация Искитимского района Новосибирской области; 

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по 

Новосибирской области. 
Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 

для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и 

муниципальные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг. 

3.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- постановка на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении. 

- отказ в предоставлении муниципальной услуги. 
3.4. Срок предоставления муниципальной услуги: 

3.4.1. Общий срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги составляет 30 

календарных дней со дня обращения за муниципальной услугой. 
3.4.2. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, указаны в разделе 3 настоящего административного регламента. 

3.4.3. Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги, составляет 3 рабочих дня с момента их подготовки 
3.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:  

- Конституцией Российской Федерации («Российская газета» 1993г № 237); 
- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ (принят ГД ФС РФ 

21.10.1994); 

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан 
Российской Федерации" (текст Федерального закона опубликован в изданиях "Собрание законодательства 

РФ", 2006, № 19, ст. 2060, "Российская газета", 05.05.2006, № 95, "Парламентская газета", 11.05.2006, № 70-

71); 

- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации" (текст Федерального закона опубликован в изданиях "Собрание 

законодательства РФ", 06.10.2003, № 40, ст. 3822, "Парламентская газета, 08.10.2003, № 186, "Российская 

газета", 08.10.2003, № 202); 
- Уставом муниципального образования; 



 

 

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг" (текст Федерального закона опубликован в изданиях "Собрание законодательства 

РФ", 02.08.2010, № 31, ст. 4179, "Российская газета", 30.07.2010, № 168); 

-Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 188-ФЗ («Собрание законодательства 
Российской Федерации», 3 января 2005, № 1); 

-Федеральным законом «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации» от 

29.12.2004 № 189-ФЗ (опубликован в «Собрание законодательства РФ» от 03.01.2005 № 1 (ч.1) ст. 15, в 
«Российской газете» от 12.01.2005 № 1, в «Парламентской газете» от 15.01.2005 № 7-8); 

-Федеральным законом от 21.12.1996 № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной 

поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей» (опубликован в «Российской газете» 

от 27.12.1996 № 248, «Собрание законодательства РФ» от 23.12.1996 № 52, ст. 5880); 
- Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о 

деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» ("Российская газета", 

№4849 от 13.02.2009 г.); 
- Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных» ("Российская газета", N 

165, 29.07.2006, "Собрание законодательства РФ", 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3451); 

- Федеральным законом от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на 
недвижимое имущество и сделок с ним» ("Собрание законодательства РФ", 28.07.1997, N 30, ст. 3594, 

"Российская газета", N 145, 30.07.1997); 

-Законом Новосибирской области "Об учете органами местного самоуправления граждан в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых в Новосибирской области по договорам 
социального найма" (Принят постановлением Новосибирского областного Совета депутатов от 27.10.2005 

N 337-ОСД); 

-Федеральным законом от 12.01.1995 № 5-ФЗ «О ветеранах» ("Российская газета", N 1 - 3, 
05.01.2000); 

2.6. Заявитель предоставляет следующие документы для получения муниципальной услуги: 

 заявление   
документы, удостоверяющие личность заявителя, а также членов его семьи; 

документы, удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия представителя заявителя (в 

случае если с заявлением обращается представитель заявителя); 

Помимо вышеуказанных документов для принятия на учет представляются: 
2.6.1 Малоимущими гражданами: 

гражданином, являющимся нанимателем жилого помещения по договору социального найма или 

членом семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, - договор социального найма 
указанного жилого помещения (указанный документ  предоставляется заявителем по собственной 

инициативе). В случае отсутствия договора социального найма гражданин представляет иной документ, на 

основании которого может быть установлен факт проживания в жилом помещении на условиях договора 

социального найма; 
гражданином, являющимся собственником жилого помещения или членом семьи собственника 

жилого помещения, - правоустанавливающие документы на жилые помещения, права на которые не 

зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости; 
гражданином, не являющимся нанимателем жилого помещения по договору социального найма или 

членом семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственником жилого 

помещения или членом семьи собственника жилого помещения, - документ, подтверждающий законное 
основание владения и (или) пользования жилым помещением; 

гражданином, имеющим в составе семьи больного, страдающего тяжелой формой хронического 

заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, 

по перечню тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание 
граждан в одной квартире, утвержденному постановлением Правительства Российской Федерации от 

16.06.2006 N 378 "Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых 

невозможно совместное проживание граждан в одной квартире", - медицинская справка о наличии 
соответствующего заболевания. 

  Гражданами, относящимися к категориям граждан, имеющим право на получение мер социальной 

поддержки по обеспечению жилыми помещениями в соответствии с федеральными законами, которыми 

http://www.rg.ru/gazeta/rg/2009/02/13.html
http://www.rg.ru/gazeta/rg/2009/02/13.html
http://internet.garant.ru/#/document/7158064/entry/1000
http://internet.garant.ru/#/document/12147822/entry/1000
http://internet.garant.ru/#/document/12147822/entry/0


 

 

полномочия Российской Федерации по предоставлению мер социальной поддержки по обеспечению 

жилыми помещениями переданы органам государственной власти субъектов Российской Федерации: 

документы, предусмотренные абзацами вторым - третьим подпункта 2.6 административного 

регламента; 
документы, подтверждающие отнесение заявителя к предусмотренным федеральными законами 

категориям граждан, в том числе удостоверение установленного образца (при наличии), справка, 

подтверждающая факт установления инвалидности заявителя либо члена его семьи (в случае если 
определение наличия инвалидности необходимо для отнесения заявителя к предусмотренным 

федеральными законами категориям граждан). 

2.6.2.. Гражданами, относящимися к иным категориям граждан, имеющим право состоять на учете 

граждан, нуждающихся в жилых помещениях, в соответствии с федеральным законодательством и 
законодательством Новосибирской области, - документы, подтверждающие это право, предусмотренные 

федеральным законодательством и законодательством Новосибирской области. 

2.7. В рамках межведомственного информационного взаимодействия, осуществляемого в порядке и 
сроки, установленные законодательством и муниципальными правовыми актами муниципального 

образования, запрашиваются следующие документы и (или) информация, если заявитель не представил их 

по собственной инициативе: 
справка о признании гражданина малоимущим в отношении заявителя (в случае если заявитель 

является малоимущим); 

выписки из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на 

имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества за последние пять лет на момент 
обращения (в отношении заявителя и членов его семьи) - в Управлении Федеральной службы 

государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области; 

кадастровый (технический) паспорт жилого помещения, занимаемого заявителем и членами его 
семьи, - в Новосибирском филиале Федерального государственного унитарного предприятия 

"Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ", Областном государственном унитарном предприятии 

"Технический центр учета объектов градостроительной деятельности и обеспечения сделок с 
недвижимостью по Новосибирской области", Управлении Федеральной службы государственной 

регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области; 

документы, содержащие сведения об использовании (неиспользовании) заявителем и членами его 

семьи права на приватизацию жилого помещения (в случае если заявитель и (или) члены его семьи после 
вступления в силу Закона Российской Федерации от 04.07.91 N 1541-1 "О приватизации жилищного фонда 

в Российской Федерации" проживали за пределами поселения); 

решение уполномоченного органа о признании жилого дома (жилого помещения) непригодным для 
проживания (в случае подачи заявления лицом, проживающим в жилом помещении, признанном 

непригодным для проживания). 

документы, подтверждающие состав семьи заявителя (свидетельство о рождении, свидетельство о 

заключении (расторжении) брака, свидетельство об усыновлении (удочерении), решение органа опеки и 
попечительства о назначении гражданина опекуном в отношении недееспособного (несовершеннолетнего) 

лица, решение суда о признании членом семьи); 

свидетельство о перемене имени (в случае перемены фамилии, собственно имени и (или) отчества 
гражданина и (или) членов его семьи); 

выписку из домовой книги по месту жительства либо иной документ, содержащий сведения о 

регистрации по месту жительства гражданина, а также членов его семьи; 
договор социального найма.  

Документы, указанные в настоящем пункте, заявитель вправе представить по собственной 

инициативе.». 

2.7.1. Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или 
осуществления действий, определенных в части  1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг. 

2.7.2. Основания  для отказа в приеме документов для получения муниципальной услуги – 
отсутствуют. 

2.8. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

http://internet.garant.ru/#/document/7261952/entry/10391
http://internet.garant.ru/#/document/10105719/entry/0


 

 

1) не представлены предусмотренные частью 4 статьи 52 Жилищного Кодекса РФ документы, 

обязанность по представлению которых возложена на заявителя; 

1.1) ответ органа местного самоуправления либо подведомственной органу местного самоуправления 

организации на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, 
необходимых для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в соответствии 

с частью 4 статьи 52  Жилищного Кодекса РФ, если соответствующий документ не был представлен 

заявителем по собственной инициативе, за исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых 
документа или информации в распоряжении таких органов или организаций подтверждает право 

соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях; 

2) представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на 

учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях; 
3) не истек предусмотренный статьей 53 Жилищного Кодекса РФ срок. 

 Если требования, необходимые для предоставления муниципальной услуги, соблюдены не в полном 

объеме, предоставление муниципальной услуги приостанавливается до момента исправления заявителем 
имеющихся недочетов.  

2.9. Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги: 
 Отсутствуют. 

2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги:  

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.11. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении 
муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 

2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:  

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – один день с момента 
обращения заявителя (при личном обращении); один день со дня поступления письменной 

корреспонденции (почтой), один день со дня поступления запроса через электронные каналы связи 

(электронной почтой);  
Запросы заявителя регистрируются в журнале регистрации заявлений на предоставление 

муниципальной услуги. 

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга: 

2.13.1. В Администрации муниципального образования прием заявителей осуществляется в 
специально предусмотренных помещениях, включающих места для ожидания, получения информации, 

приема заявителей, заполнения необходимых документов, в которых обеспечивается: 

 соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, правил 

противопожарной безопасности; 

 оборудование местами общественного пользования (туалеты) и местами для 
хранения верхней одежды; 

 Оборудование входов  в помещения   пандусами, расширенными проходами, позволяющими 

обеспечить беспрепятственный доступ маломобильных групп граждан, включая инвалидов, использующих 

кресла-коляски, собак-проводников»; 

 размещение информационных табличек  (вывески)   рядом со входом либо на двери входа так, 

чтобы они были хорошо видны заявителям, дополнительно для заявителей с ограниченными физическими 
возможностями предусматривается дублирование необходимой звуковой и зрительной информации»; 

    пути следования от остановок общественного транспорта до места предоставления 

муниципальной услуги оборудуются соответствующими информационными указателями»; 

 выделение не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки 

транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, 
установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких 

инвалидов и (или) детей-инвалидов, при условии, что на указанных транспортных средствах должен быть 

установлен опознавательный знак "Инвалид" и информация об этих транспортных средствах должна быть 
внесена в федеральный реестр инвалидов». 

2.13.2. Требования к местам для ожидания: 

 места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями; 

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_51057/9c27b70af8c4ea6e0fa46f2c048b962410af5945/#dst100372
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_51057/9c27b70af8c4ea6e0fa46f2c048b962410af5945/#dst100372
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_51057/b8a34e42927cff3ef5f0f872947c4236ade1dc2a/#dst100376


 

 

 места для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально приспособленном помещении; 

 в местах для ожидания предусматриваются места для получения информации о муниципальной 
услуге. 

2.13.3. Требования к местам для получения информации о муниципальной услуге: 

 информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной 

услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный 

доступ к ним заявителей; 

 информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей 
справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной 

услуги, и образцы из заполнения; 

 информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере 

изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и 
справочных сведений. 

2.13.4. Требования к местам приема заявителей: 

 Прием заявителей, заполнение заявлений о предоставлении муниципальной услуги осуществляется 

в служебных кабинетах или иных специально отведенных местах, которые оборудуются вывесками с 
указанием номера и наименования кабинета или указателями, содержащими информацию о назначении 

места для приема заявителя. 

 Специалисты, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются личными и (или) настольными 

идентификационными карточками. 

 Рабочее место специалиста, осуществляющего прием заявителей, оборудовано персональным 

компьютером и печатающим устройством; 

 В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) 
прием двух и более посетителей одним специалистом не допускается; 

 Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для обеспечения возможности 

заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги и оформления документов. 

2.14. Показатели качества и доступности предоставления муниципальной услуги: 
2.14.1. Показатели качества муниципальной услуги: 

 выполнение должностными лицами, сотрудниками Администрации муниципального образования 

предусмотренных законодательством Российской Федерации требований, правил и норм, а также 

соблюдение последовательности административных процедур и сроков их исполнения при предоставлении 
муниципальной услуги; 

 отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, сотрудников 

Администрации муниципального образования при предоставлении муниципальной услуги. 

2.14.2. Показатели доступности предоставления муниципальной услуги: 

 доля заявителей, подавших заявления, документы, а также поставленных на учет в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях по отношению к общему количеству граждан, принадлежащих 
категориям, упомянутым в пункте 1.2. настоящего регламента, обратившихся за получением 

муниципальной услуги; 

 полнота и достоверность информации о муниципальной услуге, о порядке и стандарте 

предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, размещенных на информационных стендах, на Интернет-ресурсе 

Администрации муниципального образования, «Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций)»; 

 пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до здания Администрации 

муниципального образования; 

 количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной 
услуги и их продолжительность; 

 возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с 

использованием информационно-телекоммуникационных технологий; 

 возможность и доступность получения услуги через многофункциональный центр или в 

электронной форме посредством автоматизированной информационной системы или Единого портала 
государственных и муниципальных услуг; 



 

 

- беспрепятственный доступ к месту предоставления муниципальной услуги для маломобильных 

групп граждан (входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими 

обеспечить беспрепятственный доступ маломобильных групп граждан, включая инвалидов, использующих 

кресла-коляски, собак-проводников); 
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 

передвижения, и оказание им помощи в месте предоставления муниципальной услуги; 

- информационные таблички (вывески)   рядом со входом либо на двери входа так, чтобы они были 
хорошо видны заявителям, дополнительно для заявителей с ограниченными физическими возможностями 

предусматривается дублирование необходимой звуковой и зрительной информации; 

- оказание работниками   помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими 

услуг наравне с другими лицами; 
- оборудование соответствующими информационными указателями пути следования от остановок 

общественного транспорта до места предоставления муниципальной услуги; 

- размещение присутственных мест на нижних этажах зданий (строений) для удобства заявителей. 
- выделение  не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки 

транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, 

установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких 
инвалидов и (или) детей-инвалидов, при условии, что на указанных транспортных средствах должен быть 

установлен опознавательный знак "Инвалид" и информация об этих транспортных средствах должна быть 

внесена в федеральный реестр инвалидов. 

2.15. Административные процедуры по приему заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, а также выдаче документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги могут осуществляться   специалистами МФЦ по принципу 

экстерриториальности, в соответствии с которым Заявитель вправе выбрать для обращения за получением 
муниципальной услуги МФЦ, расположенный на территории Новосибирской области. Организация 

предоставления муниципальной услуги на базе МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о 

взаимодействии между Администрацией и МФЦ, заключенным в установленном порядке.  

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), 

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур (действий) в электронной форме 

3.1. Предоставление муниципальной услуги состоит из следующей последовательности 
административных процедур: 

- прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги; 
- проверка сведений, представленных заявителем; 

- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги; 

- выдача результата предоставления муниципальной услуги. 

Блок-схема последовательности административных действий при предоставлении муниципальной 
услуги приведена в приложении № 1 к настоящему административному регламенту. 

3.2. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги  

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, предоставленных заявителем лично или через законного представителя. Подача заявления и 

документов может быть осуществлена через единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций) http://www.gosuslugi.ru. 

Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

осуществляется специалистом Администрации муниципального образования, ответственным  за прием и 

регистрацию документов. 
Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, устанавливает личность заявителя 

или полномочия представителя заявителя в случае предоставления документов уполномоченным лицом. 

Специалист, ответственный за прием документов, проверяет правильность заполнения заявления, а 
также удостоверяется в соответствии представленных документов требованиям законодательства и 

настоящего административного регламента. 



 

 

Заявителю выдается расписка в получении заявления и приложенных к нему документов по 

утвержденной форме (приложение N 2). 

Максимальный срок совершения административной процедуры составляет 10 минут с момента 

представления заявителем документов. 
В случае поступления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги по почте или посредством интернет (через федеральную информационную систему «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)») срок регистрации документов составляет 1 рабочий 
день с момента поступления указанных документов в Администрацию муниципального образования. При 

этом заявитель может получить информацию о регистрационном номере заявления по телефону, а в случае 

направления документов посредством интернет – через сервис «Личный кабинет». 

Зарегистрированные документы передаются специалистом, ответственным за прием и регистрацию 
документов, специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги в течение рабочего 

дня. 

3.3. Проверка сведений, представленных заявителем 
 Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление 

документов, представленных заявителем, специалисту, ответственному за предоставление муниципальной 

услуги. 
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет представленные 

документы с целью установления права заявителя на получение муниципальной услуги. 

В том случае, если основания для предоставления муниципальной услуги отсутствуют, заявителю по 

почте направляется уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Уведомление 
направляется заявителю по месту жительства, месту пребывания или по адресу, указанному заявителем для 

получения уведомления. 

3.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги  
Основанием для начала административной процедуры является получение всех необходимых для 

оказания услуги документов. 

В том случае, если заявитель в соответствии с действующим законодательством имеет право на 
постановку на учет граждан в качестве нуждающегося в жилом помещении, инициируется подготовка 

соответствующего постановления администрации муниципального образования.  

Данное действие осуществляется специалистом, ответственным за исполнение административной 

процедуры. 
3.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги 

В случае отрицательного решения заявителю направляется уведомление с соответствующей 

выпиской из постановления. 
В случае положительного решения осуществляется подготовка и согласование Постановления о 

принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении. 

В книгу учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, вносится запись о заявителе. 

Данное действие осуществляется ответственным за исполнение данной административной процедуры 
сотрудником. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, в течение 3 

рабочих дней со дня их подготовки должны быть высланы заявителю по месту жительства, месту 

пребывания или по адресу, указанному в заявлении, либо переданы в руки, если заявитель в соответствии 
со сроком подготовки документов лично обращается за результатами предоставления муниципальной 

услуги. 

4. Формы контроля за исполнением регламента 
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением сотрудниками Администрации 

положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений 

осуществляет Глава муниципального образования. 
4.2. Текущий контроль, осуществляется путем проведения плановых (один раз в год) и 

внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги по обращениям 

заявителей. Проверки проводятся на основании распоряжения  Главы муниципального образования. 
4.3. Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на Главу 

муниципального образования, который непосредственно принимает решение по вопросам предоставления 

муниципальной услуги. 



 

 

4.4. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по 

предоставлению муниципальной услуги возлагается на сотрудников Администрации муниципального 

образования в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 N 25-ФЗ «О муниципальной службе в 

Российской Федерации» и Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии 
коррупции». 

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника 

многофункционального центра, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению 

муниципальных услуг, или их работников 

5.1. Заявитель имеет право обжаловать решения и действия (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника 

многофункционального центра, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению 
муниципальных услуг, или их работников, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления 

муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке в соответствии с положениями статьи 11.1 

Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг». 

5.2. Жалоба на действия (бездействие) администрации, должностных лиц, муниципальных 

служащих подается главе. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются 
руководителю этого многофункционального центра. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю 

многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом 
Новосибирской области. 

5.3. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с 

использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, осуществляется посредством 
размещения соответствующей информации на информационных стендах в местах предоставления 

муниципальной услуги, на официальном сайте администрации, Едином портале государственных и 

муниципальных услуг, а также в устной и письменной форме по запросам заявителей в ходе 
предоставления муниципальной услуги администрацией.  

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) 

обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации, предоставляющей 

муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих: 
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

 постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. N 1198 "О федеральной 
государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) 

обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 

муниципальных услуг". 
5.5. Информация, содержащаяся в настоящем разделе, подлежит размещению на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг.  

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 

к административному регламенту 
БЛОК-СХЕМА 

предоставления муниципальной услуги 

 

Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги  

   

Проверка сведений, представленных заявителем 

   

http://internet.garant.ru/#/document/70262414/entry/0


 

 

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 

   

Постановление о 

принятии гражданина на 

учет в качестве 

нуждающегося в жилом 
помещении 

 Отказ в предоставлении 
муниципальной услуги 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 
к административному регламенту 

РАСПИСКА 

в получении заявления и приложенных к нему документов 

 

Я, ___________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество, должность лица, принявшего заявление) 
получит от _________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество, паспортные данные заявителя) 

____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

следующие документы: _______________________________________________________________ 

(точное наименование документов и их реквизиты) 
____________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________ 

  

Номер регистрации в Книге регистрации заявлений - ________________________________________ 
__________________________________   _____________________________ 

               (время и дата получения заявления)                                (подпись должностного лица) 

 
М.П. 

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ ТАЛЬМЕНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА ИСКИТИМСКОГО РАЙОНА 

НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ 

шестого созыва 

РЕШЕНИЕ 
 внеочередной пятнадцатой сессии 

 

23.12.2021                                                                                                     № 75 

с.Тальменка 

Об определении границ Территориального 

Общественного Самоуправления 

на территории Тальменского сельсовета 

Руководствуясь ст. 27  Федерального закона Российской Федерации от 

06.10.2003года  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации», ст.16 п.3  Устава Тальменского сельсовета, Совет депутатов Тальменского сельсовета  



 

 

РЕШИЛ: 

    1.Определить границы Территориального Общественного Самоуправления в пределах п.Барабка. 

    2. Опубликовать данное решение  в газете «Тальменка день за днем» и разместить на сайте 

администрации Тальменского сельсовета. 

    3. Решение вступает в силу после опубликования. 

  
Председатель Совета депутатов Тальменского сельсовета                     

Искитимского района Новосибирской области                               Н.Н. Деркач 

Глава Тальменского сельсовета 

Искитимского района Новосибирской области                                     С.Н.Матвеев 

 

 

 

 

 

 

Адрес издателя:  

633231, ул. Кооперативная 19, с. 

Тальменка, Искитимского района, 
Новосибирской области 

Отпечатано: 

Администрация Тальменского 

сельсовета, Искитимского района, НСО 
Тираж:100 экз. 
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